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QOO .chesabschlussarbeiten 2019

Wir danken Ihnen fUr das Vertrauen, welches Sie unseren Produkten entgegenbringen. Um Ihnen zu
helfen, den Jahresabschluss rasch und problemlos zu bewdlfigen, haben wir diese ausfUhrliche

Anleitung verfasst.
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Jahresabschlussfunktionen: Ribbon «Betriebswirtschafty

Voraussetzungen
e Die Jahresend-Funktfionen sind am Ende eines Kalenderjahres auszufUhren, auch wenn das

Geschdaftsjahr zu dem Zeitpunkt noch nicht abgeschlossen ist. (MenUpunkt
Betriebswirtschaft/Jahresend-Funktionen)

e Der Abschluss muss ausgefUhrt werden, sobald alle Rechnungen und Zahlungen des Jahres
erfasst und verbucht sind, jedoch bevor Belege des neuen Jahres verbucht werden.

e Somit werden die Jahresendfunktfionen frUhestens ab dem 01.01.2020 gemacht

Wenn Sie sich entfschliessen, den Jahresabschluss auszufUhren, mussen Sie unabhdngig von den
eingesetzten Modulen die Jahresabschluss-Funktionen zuletzt ausfUhren (Kapitel Ribbon

«Betriebswirtschafty).

Datensicherung
Bevor Sie den Jahresabschluss starten, miUssen Sie zwingend eine Datensicherung lhres Systems
ausfUhren. Bei ERPaaS™-Kunden wird systemseitig taglich eine Sicherung durchgefihrt.

Hinweis: Je nach Grdsse bzw. Datenmenge des Systems kénnte dies bis zu einigen Stunden dauern.
Rechnen Sie diese Zeit mit ein fUr die Gesamtdauer des Jahresabschlusses.

Programme  Betriebswirtschatt  Anzeigeoptionen Datenbank | \Werkzeuge Externe Programme

e o ™

=

Neue  Feldiabelle Feldtabelle F i Freie |
Feldtabelle  andern loschen  drucken Definitionen  Definitionen drucken

Kontaktieren Sie fur die Datensicherung lhren [T-Partner.

Die europa3000 AG Ubernimmt keine Verantwortung fUr Datensicherungen!

Jahresend-Funktionen/Jahresabschluss
Im MenU Jahresend-Funktionen unter dem Register Betriebswirtschaft konnen folgende Umsatzzahlen
zurUckgesetzt werden:

e Lagerverwaltung M003

e Debitoren M006
e Kreditoren M0O07
e Einkauf M009
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Die Umsatze werden damit ins Vorjahr Gbertragen und im abzuschliessenden Jahr entfernt.

Es wird empfohlen die Abschlussfunktionen pro Kontenart in folgender Reihenfolge auszufGhren:
e Debitoren (inkl. Lagerumsatz)
e Kreditoren

e neutralen Konten

Bei Artikeln und Warengruppen werden die Umsatzzahlen fUr ein Vorjahr gefUhrt, bei den Debitoren

und Kreditoren fUr fGnf Vorjahre.

1. Register Betriebswirtschaft - Jahresend-Funktionen

Programme | Betnebswirtschatt 1 zeigeoptionen  Datenbank  Werkzeuge  Externe Programme

I VR Y

MwSt MwSt \Weitere MwSt
vereinbart vereinnahmt Abrechnungen Einstellungen

2. «Jahresabschluss starteny auswdhlen und mit Enter bestatigen

Jahresabschluss

Jahresabschluss starken
Jahresabschluss wiederholen

Alle Umsatze laschen

Qe0®

Jahresnummerierung Belege

| DI

3. In diesem Fenster kann ausgewdhlt werden, was abgeschlossen werden soll

Debitoren-Umsatze Kreditoren-Umsatze
Schnittstellenkonten Debitoren hnittstellenk Kredi
Artikelumsatzstatistik Lief Artikel istik (7
Dienstleistungsumsatzstatistik (7 Kredi ] istik (Ei hnungen(®),
‘warengruppenstatistik ()
Debi m istik (Rech ) Zahl i
(*) =Ubertragen des Jahresumsatzes ins \orjahr
| g
1
etzter Dei-Aschies — —
aktuelle Debi-Periode [ ] aktuelle Kredi-Pericde ]
[] Debitoren zbschliessen [ Kreditoren abschliessen
[0 neutrale Konten abschliessen
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4. Nachdem man den Vorgang in diesem Fenster mit «Jan bestatigt hat, werden die Umsdatze

zuruckgesetzt

Achtung! Umsatze werden zuruckgesetzt -
Vorgang starten?

| || we H Abbruch ’

Lagerverwaltung (Modul M003)

Preis-Anderungen mit Berechnung
Méglicherweise wollen Sie am Ende des (Geschdafts-) Jahres gewisse Preisnderungen vornehmen. Die
erweiterte Artikelpflege erlaubt Ihnen, diese Arbeit rationell auszufUhren.

Der Vorgang ist Uber die Onlinehilfe oder Uber diesen Direktlink beschrieben:

https://futurenet.europa3000.ch/plugin/Manual/Text/758/de?9=%C3%84nderung+mit+berechnung

Finanzbuchhaltung (Modul M005)

Voraussetzungen
e In der Finanzbuchhaltung mussen fur das abzuschliessende Geschdéftsjahr alle

Buchungseintrage erfasst und verbucht werden

e Es dUrfen keine Buchungen mehr im Hilfsbuch existieren

e Insdmilichen NebenbUchern durfen fir das abzuschliessende Geschdaftsjahr keine Belege
mehr erfasst werden

e Sdmtliche fUr das abzuschliessende Geschdaftsjahr vorhandenen Belege mussen verbucht sein

e Esdarf somit NEMAND mehr mit dem System arbeiten
- |
[ Hilfsbuch bearbeiten

Um sicherzustellen, dass niemand mehr Belege erfasst, kbnnen Sie die erlaubte B e I g
Kontenblatter/Listen/Journale

Erfassungsperiode pro Modul eingrenzen: Bilanz/Erfolgsrechnung
. = Geschaftzjahr/Abschluss
1. Modul Finanzbuchhaltung (1] Geschifrsjahr
. . . . Folge-Geschaftsjahr
2. MenUpunkt 5.4: Geschdaftsjahr/Abschluss = Erfassungsperioden B Geschafisjahr wechseln

E Erfassungsperioden
Monatsabschluss
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Geschdaftsjahr/Jahresabschluss
Am Ende eines Geschdftsjahres muss die Buchhaltung unter diesem MenUpunkt 5.6 abgeschlossen

werden. Gleichzeitig wird diese auch wieder neu erdffnet.

Wichtige Hinweise zum Abschluss
1. Das Eréffnungsdatum muss innerhalb der neuen Geschdftsperiode liegen. Wird das Jahr 2019 am

31.12. abgeschlossen, so sollte als Beginn des neuen Geschdftsjahres der 01.01.20 erfasst werden.

2. Sind zwei Buchungsperioden vorhanden, so wird der SaldoUbertrag von der 1. in die 2. Periode
gemacht. Nach dem Abschluss werden die Daten des 1. Geschdftsjahres ins Archiv verschoben
und das 2. Geschdaftsjahr wird zum 1. Geschdaftsjahr.

3. Die fransitorischen Buchungen werden automatisch zurGckgebucht, wenn sie beim Erfassen mit F8
als solche gekennzeichnet wurden.

4. Wenn Erfassungsperioden definiert wurden, mUssen diese fUr das neue Geschdaftsjahr angepasst

werden.

Wenn Sie in zwei Geschdaftsjahren Buchungen bearbeiten, so beachten Sie, dass Sie das gewinschte
Geschdaftsjahr Gber den MenUpunkt 5.3 Geschdaftsjahr wechseln kénnen. Das System bleibt so lange im

gewdhlten Geschdaftsjahr bis Sie dieses wechseln.

Arbeiten vor dem Abschluss
e Die MwSt.-Abrechnung fur das letzte Quartal erstellen

e Die Umsatzabstimmung zwischen MwSt.-Abrechnungen und Hauptbuch mussen

abgeschlossen sein.

Dabei kann die Auswertung ,,Kontrolle der

g *
Steuercodeverteilung pro Konto im Hauptbuch* —— wme J;";

vercinbart vercinnahmtAbrechnungen  Einstellungen
Abschluss Umséitze

hilfreich sein. Sie finden diese unter:

1. Register: «Betriebswirtschafty e —
. . Abgaben-Lister
2. MenuU: «Weitere Abrechnungeny =Y ; ) [ Kantllprogramme zur Oberpifung der Abrechnungen
3. Funktion: «Kontroll-Listen» ]
(Z)  Beleghilfsbuch
4. Auswahl: «(Hauptbuch» 8 S
(@ Hauptbuch 2. Geschafisjahr
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o Allfallige Korrekturbuchungen: Der MenUpunkt 2.4
Korrekturbuchungen erscheint nur, wenn Korrekturbuchungen

vorhanden sind. Die mUssen erst verbucht werden.

e Kontenblatter mUssen ausgedruckt werden, vorzugsweise nicht
wdhrend des Abschlusses (Ausdruck kann I&nger dauern)

MenUpunkt 3.1.2 Ausdruck

e Abschlussbuchung (Gewinn- oder Verlust-Vortrag) muss vor dem
Abschluss im Hilfsbuch erfasst und verbucht werden.

e Das System verlangt, dass die Erfolgsrechnung (MP 4.3) und die
Abschlussbilanz (MP 4.5) vor dem Abschluss physisch ausgedruckt
werden. Drucken auf Bildschirm gilt nicht als drucken.

Es kommt ein Hinweis, wenn die MwSt.-Abrechnung noch nicht

gesichert wurde. Dieser Hinweis kann mit «OK» Ubergangen werden.

aigiral

*

+ |I| Hilfsbuch bearbeiten
= Buchen/Kontoverzinsung
+ [T Hilfsbuch
’lr Kontoverzinsung
*lr Wiahrungsdifferenzen
B Karrekturbuchungen

Finanzbuchhaltung

|I| Hilfsbuch bearbeiten
Buchen/Kontoverzinsung
= Kontenbldtter/Listen/journale
[1] Kantenblatter
|I| Abfrage
E Ausdruck
@ fortlaufender Ausdruck

+ m Hilfsbuch bearbeiten
+ Buchen/Kontoverzinsung
+ Kontenblatter/Listen/journale
= Q Bilanz/Erfolgsrechnung
[Il Bilanz + Erfolgsrechnung
': Bilanz
}\ |3 Erfolgsrechnung
|- El Erdffhungsbilanz
}— Abschlussbilanz (unbewertet)

Hinweis: Nach dem FIBU-Abschluss kann die MwSt.-Abrechnung aus der FIBU nicht mehr erstellt

werden, weil die Buchungen archiviert und nicht mehr zugénglich sind!

Jahresabschluss durchfUhren
1. Neu ab Rev. 07 (bis Rev. 06 entfdllt dieser Schritt)

Unter MenUpunkt 8.3 Grunddaten bearbeiten kénnen folgende Optionen zum Drucken der

Kontenblatter, Eréffnungsbuchungen und -bilanz ausgewdéhlt werden:

Jahresabschluss

Buchungstexte

Automatische Texte [[] Kontenblatter drucken

Grundeinstellung Eraffnungsbuchungen nach Jahresabschluss drucken:

Jahresabschluss | ® Nein
O Ja, in Kurzform
@) Ja, detailliert

Lufbau Buchungstext

Anwenderabhangige Einstellung
Er&ffnungsbilanz nach Jahresabschluss drucken
@ Nein

O Ja, ohne Konten

@ Ja, mit Konten

Tabelle p]
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2. MenuUpunkt 5.6: Geschaftsjahr/Abschluss - Jahresabschluss

Finanzbuchhaltung

II‘ Hilfsbuch bearbeiten
Buchen/Kontoverzinsung
Kontenblatter/Listen/journale
[ Bilanz/Erfolgsrechnung
= Geschaftsjahr/Abschluss
o II‘ Geschaftsjahr
o Folge-Geschaftsjahr
o E‘ Geschaftsjahr wechseln
o E‘ Erfassungsperioden
F Monatsabschluss
F E Jahresabschluss
F Monartsabschluss aufheben
F Archiv
S E‘ Export nach FinBon

[&] Budgetvorgaben
Konsolidierungen
Kontenplan/Grunddaten

3. Bedingungen fUr den Jahresabschluss prifen mit «Jan.

Es werden die Bedingungen fiir den
Jahresahschluss geprift. Starten ?

Ja

4. Start des Jahresabschlusses mit «Jan bestatigen.

Jahresabschluss durchfihren ?

Ja J[ Nein H Abbruch

5. Bevor der Abschluss durchgefuhrt werden kann, muss man den Beginn des neuen
Geschdaftsjahres definieren. Dieser muss zwingend das darauffolgende Jahr sein, von welchem

man den Abschluss gemacht hat.

Beginn neves Geschaftsjahr 01.01.20 3

BIWET |

Arbeiten nach dem Abschluss
¢ Kontenplandnderungen (Konten neu erfassen, &dndern, I6schen) vornehmen

e Budget erfassen

europa3000 AG Jahresabschlussarbeiten 2019
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Debitorenverwaltung (Modul M006)

Soll/Haben vortragen (Debitoren-Saldi)

Wenn Sie sich entschliessen, diese Arbeit auszufUhren, wdre es sinnvoll, wenn Sie den Jahresabschluss
unter Betriebswirtschaft — Jahresabschluss ebenfalls ausfGhren, damit die Umsatzahlen ins Vorjahr
Ubertragen werden.

Kreditorenverwaltung (Modul M007)

Kreditoren-Saldi vortragen

Wenn Sie sich entschliessen, diese Arbeit auszufUhren, wére es sinnvoll, wenn Sie den Jahresalbschluss
unter Betriebswirtschaft — Jahresabschluss ebenfalls auszufUhren, damit die Umsatzzahlen ins Vorjahr
Ubertragen werden.

Lohn (Modul M008)

Neuerungen per 01.01.2020:

Die wichtigsten Anderungen bei den obligatorischen Sozialversicherungen per 01.01.2020:
AHV/IV/EO: Anderungen bei den Pramiensdtzen. Der AHV-Lohnbeitrag steigt von 8,4 auf 8,7 Prozent.
Somit erhdht sich der AHV/IV/EO-Beitragssatz von 10,25 auf 10,55 Prozent. Arbeitgeber und

Arbeithehmende teilen sich die Beitrdge an die 1. S&ule weiterhin hdalftig.

Arbeitgeber Arbeitnehmer Total
AHV neu 4.35% 4.35% 8.7%
bisher 4.2% 4.2% 8.4%
v 0.7% 0.7% 1.4%
EO 0.225% 0.225% 0.45%
Total AHV/IV/IEO neu 5.275% 5.275% 10.55%
bisher 5.125% 5.125% 10.25%

europa3000 AG Jahresabschlussarbeiten 2019
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13. Monatslohn oder Gratifikation
Es gibt verschiedene Méglichkeiten zur Abrechnung eines 13. Monatslohns oder einer Gratifikation:

Die Auszahlung des 12. und 13. Monatslohns auf derselben Abrechnung vornehmen
Da die RUckrechnung von ALV und NBU mit jeder Abrechnung erfolgt, ist diese Abrechnung wie eine

Einzelabrechnung zu handhaben, wobei bei der Lohnart 13. Monatslohn/Gratifikation der Betrag

eingegeben werden muss.

Separate Auszahlung von 12. und 13. Monatslohn
Der 12. Monatslohn wird zuerst normal erfasst, egal ob vor oder nach dem 13. Monatslohn.

Der 13. Monatslohn wird als 13. Abrechnung mit Abrechnungs-Periode 01.12. - 31.12. erfasst. Wahlen
Sie dazu entweder den MenUpunkt "Einzelne Mitarbeiter auswdhlen" oder "Mitarbeiter selektieren” um
die in Frage kommenden Mitarbeiter zu selektieren, Bearbeitungsart "nur Lohnarten bearbeiten”.
Entfernen Sie in der Abrechnung die nicht bendtigten Lohnarten. Die RGckberechnung wird
automatisch ausgefihrt, sofern in den Grunddaten die generelle RUckrechnung aktiviert ist

(Standard).

Abrechnungen erfassen &) ¢ |Abrechnungsperiode bereits erfasst Q@ > X
Erstellungsdatum Bestatigung
MenatlJahr 1219 3  (MM.LJ) Fir die eingegebene Abrechnungsperiode existiert
Te e 011219 9 ([TT.MM.JJ) bereits eine Abrechnung. Grundsatzlich ist es jedoch

maalich, mehrere Abrechnunagen im gleichen Zeitraum
zu verwalten. Bitte bestatigen Sie unten diese Periode

Datumn bis 31218 3 TT.MM.L)

Erstelltam 097219 3 (TT.MM.JJ) wenn Sie eine zusdtzliche Abrechnung erfassen
wollen.
Bearbeitungsart
ganze Abrechnung bearbeiten « Abrechnung erfassen

nur Kopidaten bearbeiten
#® nur Lohnarten bearbeiten

ohne Bearbeitung

Wurde sie nicht akfiviert, so kann w&hrend der Abrechnung mit Shift+F5 eine manuelle RUckrechnung
akfiviert werden. Bei Lohnabrechnungen im Monat Dezember wird generell rickgerechnet, egal ob

dies die 12., 13. oder 14. Abrechnung ist.

Um den 13. Monatslohn einmalig in eine Abrechnung einzufigen, egal ob als separate Abrechnung
oder mit 12. Abrechnung, so erstellen Sie fUr die Lohnart 13. Monatslohn eine Formel mit
Berechnungsfeld Monatslohn und ordnen Sie den 13. Monatslohn im MenUpunkt 7.3. als
Abrechnungsvorgabe zu. Erstellen Sie danach die Lohnabrechnung fur alle Mitarbeiter, bei welchen

das Feld 13. Monatslohn in den Mitarbeiterdaten auf J steht.

europa3000 AG Jahresabschlussarbeiten 2019
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Auf den Lohnabrechnungen wird der 13. Monatslohn eingefUgt. Ev. mUssen Anteile bei unterjghrigen

Anstellungsverhdltnissen manuell angepasst werden.

Die Lohnart 13. ML kann danach wieder aus den Abrechnungsvorgaben entfernt werden.

Jahresend-Auswertungen
Gesetzlich mUssen folgende Daten ausgedruckt werden: Lohnkonten, Firmen-Rekapitulation,

Lohnarten-Rekapitulation, AHV-/ALV-Bescheinigung, SUVA-/UVG-Bescheinigung und Lohnausweis. Im

HauptmenuUpunkt (4), Listen/Endauswertungen kénnen diese Auswertungen automatisch ausgedruckt

werden.

Lehnbuchhaltung

+ [1] Lohnabrechnungen
+ Worerfassung/Ferien
Mitarbeiter-Stammdaten

= [=] Listen und Endauswertungen
[1] Mitarbeiterlisten
Lohnabrechnungslisten
Lohnstatistiken
[9) Endauswertungen
Lohnartenlisten
[E&] vorerfassunagslisten

+ Abschluss / Archivierung

+ [& Grund-/Stammdaten

+ Zuordnungen und Referenzen

AHV-und ALV-Bescheinigung
Die AHV-Bescheinigung muss ausgedruckt werden unter MenUpunkt 4.4 Endauswertungen. Bei

Arbeitnehmern, welche wdhrend des Abrechnungsjahres ein- oder ausgetreten sind, wird das

effektive Datum eingesetzt, bei allen anderen die Daten 01.01. — 31.12. Die Lohnbescheinigung muss

eingeschickt werden, die Nachfolgeliste AHV-freie Personen/Lohnsummen nicht. Sie muss aber fir

Revisionszwecke aufbewahrt werden.

Endauswertungen
Abrechnungsperiode
Abrechnungsjahr 2019

Erweiterte Selektion

# Alle Mitarbeiter
Mitarbeiter auswahlen
Abrechnungen auswihlen
Selektion

Sortierung fixieren

nach AHV-Nummer sortieren

0000 v >

Auswertungen
Lohnkonten / Firmenrekap.
Lohnarten-Rekapitulation
®  AHV-ALV Abrechnung
UVG-Abrechnung

Automatische Endabrechnung
Quellensieuer

QST-Abrechnung pro Monat
QST-Abrechnung pro Jahr

*

Lohnausweis
(MLA} Formular 11-2007-dfi

Ausdruck fir

Kantonale Steuerbeharde
Arbeitnehmer
Arbeitgeber

Hintergrundvorlage drucken

FAK-/BVG-/BFS Formulare

FAK-Abrechnung
BYG-Abrechnung

BFSILSE Lohnstrukturerhebung
UVGZ-Abrechnung
KTG-Abrechnung

swissdec XML-1L ohndaten

swissdec - XML Lohndaten
generieren fiir den ELM
bereitstellen.

Archivierung
Durch anwahlen des Kontroll-
kastchens wird die Archvierung

der selektierten Auswertungen
aktiviert.

Die archivierten Listen kénnen
unter dem Hauptmeniipunkt
(5) Abschluss | Archivierung
verwaltet und gedruckt werden.

europa3000 AG
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SUVA-(UVG)-Bescheinigung

Die SUVA-(UVG)-Bescheinigung muss ausgedruckt werden unter MenUpunkt 4.4 Endauswertungen. Bei

Arbeitnehmern, welche wdhrend des Abrechnungsjahres ein- oder ausgetreten sind, wird das

effektive Datum eingesetzt, bei allen anderen die Daten 01.01. - 31.12.

Lohnausweis
Die Lohn-Ausweise mUssen ausgedruckt werden unter MenUpunkt 4.4 Endauswertungen. Bei

Arbeitnehmern, welche wdhrend des Abrechnungsjahres ein- oder ausgetreten sind, wird das

effektive Datum eingesetzt. Bei allen andern die Daten 01.01. - 31.12.

Kurzanleitung zum AusfUllen des Lohnausweises:

https://www.sva-bl.ch/fileadmin/user upload/pdf/Merkbl%C3%A4tter/Kurzanleitung Lohnausweis.pdf

Lohnausweis Deklaratfion (FABI) 2016
e Neuin Ziff. 15 Prozentangabe des Aussendienstmitarbeiters («Anteil Aussendienst xx Prozent

effektivy oder «Anteil Aussendienst XX Prozent pauschaly)

https://www.estv.admin.ch/estv/de/home/allgemein/steuerinformationen/dienstleistungen/mi

tteilungen.html

e Anderungen zum Lohnausweis sind teilweise kantonal geregelt, informieren Sie sich bei lhrer
Steuerbehodrde. Wegleitungen und diverses zum Lohnausweis fir 2019:

https://www.estv.admin.ch/estv/de/home/direkte-bundessteuer/direkie-

bundessteuer/dienstleistungen/formulare/lohnausweis.html

europa3000 AG Jahresabschlussarbeiten 2019 11


https://www.estv.admin.ch/estv/de/home/allgemein/steuerinformationen/dienstleistungen/mitteilungen.html
https://www.estv.admin.ch/estv/de/home/allgemein/steuerinformationen/dienstleistungen/mitteilungen.html
https://www.estv.admin.ch/estv/de/home/direkte-bundessteuer/direkte-bundessteuer/dienstleistungen/formulare/lohnausweis.html
https://www.estv.admin.ch/estv/de/home/direkte-bundessteuer/direkte-bundessteuer/dienstleistungen/formulare/lohnausweis.html

& curopasooo

Hinweise: Ist bei einem Mitarbeiter als Austrittsdatum der 31.12. eingetragen, obwohl er wéhrend des
Jahres ausgetreten ist, so wurde das Austrittsdatum erst nach der letzten Abrechnung im
Personalstamm eingetragen.

Alle Statistiken greifen fUr die Abrechnung aber auf die Lohnabrechnungsdaten zu (Tabelle 079).
Das Austrittsdatum wird mit der letzten Abrechnung in die Lohnabrechnungsdaten geschrieben. Sie
kédnnen dieses Datum nachtrdglich in die letzte Abrechnung eingeben Uber Abrechnungen
bearbeiten, Mitarbeiter auswdahlen, letzte Abrechnung des Mitarbeiters auswdhlen und das

Austrittsdatum eintragen. Kontrollieren Sie auch, ob das Austrittsdatum gesetzt ist im Personalstamm.

Ist ein Mitarbeiter auf einer Statistik zwei Mal aufgefUhrt worden, so bedeutet dies, dass dieser
Mitarbeiter wahrend des laufenden Jahres aus- und wieder eingetreten ist. Ist das nicht der Fall, so
wurde zwischen zwei Abrechnungen das Eintrittsdatum verdndert oder der AHV-/ALV-/NBU-Code

gedndert. Das muss so sein, jede Anderung verlangt eine neue Zeile.

Archivieren Sie die Lohnausweise. Erledigen Sie dies, bevor Sie in den Mitarbeiterdaten fur den
Lohnausweis Anderungen vornehmen fir das neue Jahr. Wenn im Nachhinein ein Lohnausweis

gedruckt werden muss, so werden die aktuellen Daten in den Lohnausweis geschrieben und nicht

diejenigen vom vergangenen Jahr. Aus dem Archiv kdnnen Sie den effektiv ausgestellten Lohnausweis

wieder drucken.
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Im HauptmenUpunkt (5) wird der Jahresabschluss ausgefUhrt. Die abzuschliessenden

Lohnabrechnungen muissen mindestens fixiert sein. Dabei werden sémtliche Lohnabrechnungen

(Tabelle 079) als abgeschlossen markiert.

Lohnbuchhaltung

+# [1] Lohnabrechnungen
+ “orerfassung/Ferien
|§| Mitarbeiter-Stammdaten

+ Listen und Endauswertungen

=l [S] Abschluss / Archivierung
|I| Jahresabschluss
Listen archivieren
Archiv verwalten
Bundesamt fuir Statistik (BFS)
ELM-Lohndatentransfer

Jahresabschluss Q

Hinweis

Der Jahresabschluss kann nach der letzten Abrechnung im gewshlten
Jahr durchgefihrt werden. Hierbei werden die Abrechnungen nach Voll-
standigkeit geprift und fixiert. Nach dem Jahresabschluss ist es méaglich,
weitere Abrechnungen fir das abgeschlossene Jahr zu generieren. Diese
kénnen nachtraglich noch abgeschlossen werden.

Jahresabschluss fir das Jahr 2019

Ferientage
+ | Feriensaldo in Ferien Vorjahr dbertragen
® Ferienguthaben aller Mitarbeiter ins nachste Jahr vortragen (empfohlen)
Ferienguthaben fir alle Mitarbeiter auf 0 Tage setzen

Ferienguthaben fur alle Mitarbeiter auf Tage setzen
Archiv
+ | Lohnabrechnungen archivieren (empfohlen)
+ | Lohnkonten archivieren (gesetzlich)
+ | Lohnausweise archivieren (gesetzlich)

99e9 > *

Wenn Sie bestimmte Daten zusatzlich archivieren wollen, kdnnen diese wdhrend des Abschlusses oder

im separaten MenUpunkt archiviert werden. Dabei werden PDF-Dateien erstellt, welche Sie jederzeit

Zugriff haben. Die Lohnabrechnungsdaten bleiben in den Mandantendaten erhalten. Alle

Auswertungen kdnnen auch dort durchgefuhrt werden mit der entsprechenden Jahreseingrenzung.

Listen-Archivierung

Abrechnungspenode

Abrechnunagsjahr ZD‘IQ| «| Mitabeiter-Stammblatt

+| Lohnabrechnungen
Lohn-Stammblatt
Abrechnungsnachweis

Erweiterte Selektion
® Alle Mitarbeiter

Abrechnungslisten Lohnausweis

~| Lohnausweis Formular

Formular Auswahl

Q@ > x

Mitarbeiter auswahlen
Abrechnungen auswahlen +| Lohnkenten

Selektion +| Firmenrekapitulation

| AHV-/ALV Bescheinigung
«| UVG-Bescheinigung

Archiv-Ordner
Selektierte Archivlisten in
Ordner umleiten

VO0e > ¥

® Neuer Lohnausweis (NLA)
Alter Lohnausweis (Hoch)
Alter Lohnausweis (Quer)
+| Kantonale Steuerbehérde
| Arbeitnehmer
Arbeitgeber

+| Hintergrundvorlage drucken

Suandar Smansig werden alle atchrnerien Listen ais POF-Datesen im Mardasten-Verseschres sbgelect

n ungesch Systemen aind dese Datesen derrzdoige von allen Amwerdern lesder

Die Avewerkngen werden archiviert bifi wariee

Actonties Verzeschnen

Sataeite Dasen
SAT41_07_1500033_000020 POF
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Weihermattstrasse 88
CH-5000 Aarau

Lohnlisten-Archivierung

Datum:
Zeit:
Seite:

18.12.18
10:55
001

Mr. Datum Uhrzeit Listenname

Dateiname

Ablage-Ordner

0001 18.12.18 | 10:54 Personal-Stammblatt
0002 18.12.18 | 10:54 Personal-Stammblatt
Q0003 18.12.18 | 10:54 Personal-Stammblatt
0004 18.12.18 | 10:54 Personal-Stammblatt
QO05 18.12.18 | 10:54 Personal-Stammblat
0008 18.12.18 | 10:54 Lohnabrechnungen
0007 18.12.18 | 10:54 Lohnabrechnungen
0008 18.12.18 | 10:54 Lohnabrechnungen
0002 18.12.18 | 10:54 Lohnabrechnungen
0010 18.12.18 | 10:54 Lohnabrechnungen

PS131_2018_12_000015.PDF
PS131_2018_12_000017.PDF
PS131_2018_12_000018.PDF
PS131_2018_12_000015.PDF
PS131_2015_12_000020.PDF

Chedksetuplsidataiclient. 228 datalArchivedia_20M8
ChedksetupOtidataiclient. 228 data\Archiveia 2018
Chedksetuptsidataiclient. 228 datalArchiveldia 205
ChedksetupOsidataiclient 338 data\Archivelgii 208
Chedksetup0Bidatatelient. 9%8\data\Archivelgha_20M8,

SA144_01_15.00002_000018.POF CledksetupO8idatalclient. 998 \datalArchivelgia_ 2017
SA141_02_15.00007_000016.POF CledksetupOéidatatclient 8@ datalirchiveldia_201
SA141_03_15.00012_000016.PDF CiedksetupO&idataiclient. 988 datalArchive0ais,_ 201
SA4141_04_15.00017_000016.POF ChelksetupO&idataiclient. 993 datatarchive0ais_ 2017
SA141_05_15.00022_000016.POF CielksetupO&idataiclient. 998 \datalArchive0gia 2017

Der Jahresabschluss kann auch ausgefUhrt werden, wenn nachtrdglich noch Abrechnungen ins

abgeschlossene Jahr zu erstellen sind. Die nachtraglich erstellten Lohnabrechnungen muussen

wiederum mindestens fixiert werden, bevor der Jahresabschluss nochmals gefahren werden kann. Im

Sinne der Bilanzwahrheit ist es jedoch zu vermeiden, dass nochmals Abrechnungen im Vorjahr erstellt

werden, wenn die Endauswertungen bereits erfolgten, oder wenn die Zahlung im neuen Jahr

ausgefuhrt wurde (auch wenn es das Vorjahr befrifft).

Der Feriensaldo kann ins Vorjahr Ubertragen werden. Dabei ist zu beachten, dass dieser Vortrag nur

beim ersten Jahresabschluss gemacht wird.
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Anfangsarbeiten (vor dem 1. Lohn im neuen Jahr)

Lohnarten-/Abzugsarten- und Arbeitgeberleistungen

Werden Prémien neu festgelegt, mUssen diese bei allen Mitarbeitern angepasst werden.

Wird mit %-AbzUgen gearbeitet, so muUssen im Abzugsarten-/Arbeitgeber-Stamm die Lohnarten

gedndert werden.

Hinweise: Diese Arbeiten mussen unbedingt vor der 1. Lohnabrechnung im neuen Jahr ausgefthrt
werden, weil diese Anderungen alle Lohnabrechnungen betreffen. Nach jeder Anderung der Stémme

mussen diese ausgedruckt und fUr die Revision abgelegt werden.

Unter dem MenUpunkt 6.1 im Lohnartenstamm wird die gewUnschte Lohnart aufgerufen.

Lehnbuchhaltung

[1] Lehnabrechnungen
Vorerfassung/Ferien
Mitarbeiter-Stammdaten
Listen und Endauswertungen
Abschluss / Archivierung
= [& Grund-/stammdaten
|- [1] Lehnartenstamm

Nach der Auswahl der gewUnschten Lohnart, um den Prozentsatz und den H6chstlohn anzupassen,

wird Uber die Funktionstaste (Fé) die automatische Indizierung aufgerufen.

bohnartenstamrm @ x Datendetails F1
LA-Code Bezeichnung Art Anzahloder % von oder & BViG-Berechm Basis  Brutobetrag *
1978 Waom Arbeitgeber ibern. Quellensteuern a 1 0.00 Bemerkungen zur Lohnatt F
1980 Welterbildung Lohnausweis i 0 0.00 Fomelvermaliung F
2

1 5.1500 0 Jasis ' Lahnart kopieren F4

2002 Al 1 1.1000 0 Basis o.0o
2003 ALVE 1 05000 0 Basis 2 (ALY 0.00 Drucken Fs
2004 NBUY-Beitrag Betrisbsteil £ 1 1.4600 0 Basiz 3 (UVG 0.00 Butomatisshe Indivierung 6
2005 MBUY-Beitrag Betricbsteil B 1 1.6200 1) Basgiz 3 (VG 0.00
2006  MBUY-Beitrag Betriebsteil 2 1 1.1900 a Basiz 3 (UVG 0.00 Schrittstellen und Zuordnungen F7
2007 Quellensteusr 1 i Basis B (Q5t 0.00 o .
2008 Riskoversicherung 1 1.3000 0 Basis O (UVG 0.00 Stammdaten in einem andsren Mandanten Libertragen F&
2009 Aligameine Umtrishe ! 0 0.00 Lohnartentiter: Bezugs-bzugs-#arbsitgeber_ohnarten F3
2010 Datlehen a 0 0.0
2011 Lohnzession 1} 0 0.00 AHY - Zuordrungen Shift + F1
2012 Bussen 1} 0 o.0o
2013 Benzin-Bezug a 0 0.00 Autom, Ubertragstunktion von Lohnarten Shift + F2
2014 Mahlzsiten o 0 0.00 Auswahifiter wechselweise [Bezugs-# Abeugs-/ dibeitgeberLohnarten) Shift + F3
20156 Interner Einkauf a 0 0.0
2016 KK Privat 1} 0 0.00 Lahnart laschen Chl +%
2017 Vorschuss 1} 0 0.00
2018 Stunden . 4 0 0.00 Meue Lohnart erfassen Cil+MN
2013 Tage 3 0 0.00 Lohnant kopieren o+
2020 Einheiten . 2 0 o.oo
201 MEUY (nichtversicherne Personen) 1 a Basiz 3 (UVG 0.00 Abbruch Esc

(1) Bei der automatischen Indizierung kénnen alle Mitarbeiterstammdaten oder nur gewinschte
angepasst werden. (2) Die gewUnschten Feld&dnderungen werden auf dem 2. Fenster vorgenommen.

Im Beispiel wird der AHV Satz angepasst.
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Automatizche Indizierung 2001 AHW/TW/ED

Aktuelle Lohnart

Lehnartencode 2001
Sprache 1 AHVINIEC
Sprache 2 ANSIA-APG
Sprache 3 AHVIIIED
Optionswahl

| Mitarbeiterstammdaten indizieren

Urnverbuchte Abrechnungen indizieren

Abrechnung-/Stammblatt nach automatischer
Riickrechnung oder Mutation drucken

& curopasooo

*

(7] b
Selektionswahl Funktionswahl
% Alle Mitarbeiter Aktuelle Lohnart in Personal |/
Aktive Mitarbeiter Abrechnungs-Stamm hinzufligen

Ausgetretene MA

Erweiterte Selektion
Mitarbeiter manuell auswahlen
Mitarbeiterdaten-Selektion

Abrechnungs-Selektion

Aktuelle Lohnart durch eine
andere Lohnart ersetzen

Aktuelle Lohnart aus Mitarbeiter /
Abrechnungs-Stamm lGschen

®) Direkte Feldanderung

Feldanderung &bzugs-Lohnart: 2001 AHY/TW/ED (7] %
Definition
Lohnartenbezeichnung  AHW/INED Berechnungsart 1
Berechnungsfunktion
® Alten Inhalt Gberschreiben - ® Prozentfeld
| Alten Inhalt zum neuen addieren T e Mengenfeld
Berechnung % _ Basisfeld
Alten Inhalt 16schen Endbetrag
Zuordnung
Bezugsbasis Bruttoabzug Héchst-Mindestlohn Berechnungsart Héchstlohn 2
01 @ n.00 b n.aa
Finanzen
Sollkonto ‘. Kostenstelle “  USTWST 2 Variable Lohnart
Habenkonto “.  Kostenart “  MwStCode 4
i ' i O . B '
(RN > - &

Vor der Ausfuhrung ké&nnen die Anpassungen Uber den Bildschirm Uberpruft werden. Im Beispiel wird

nur das Prozentfeld angepasst.

Anzeige am (2) Bildschirm

AUTOMATISCHE

Lohnart - direkte Feldinderung:

INDIZIERUNG

2001 AHV/IV/EO

Anderungs - Parameter

Z0pt1:120pt2:1£086:5.2750

Bruttobetrag
Abrech.  Ahrechnungsperiode Indizierungsfelder
M. Mame [ Yorname Eirtritt atn Austritt am o Mummer won his warher rachher
000002 Andrey René 01.01 2013 Perzonalztammdaten Prozent 54250 5.2750
0a00o0s Armanini Laurs 01.01.2013 Perzonalstammdaten Prozert 51250 5.2750
0a0aos Blanc Pietre 01.05.2013 Perzonalstamimdaten Prozert 51250 5.2750
000013 Balletto Franca 0102013 310204 Personalstammdaten Prozent 51250 52750
Die RUckfrage «automatische Indizierung starteny fUhrt die Anpassungen definitiv durch mit der
Auswahl «Jan.
europa3000 AG Jahresabschlussarbeiten 2019 16
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Nach der abgeschlossenen Indizierung erscheint die RUckmeldung, wie viele Mitarbeiter angepasst

wurden.

Automatische Indizierung erfolgreich abgeschlossen

Anzshl verarbeitete Mitarbeiterdaten
Anzahl verarbeitete Abrechnungen

Total verarbeitete Daten

B3

P

Nach (oder vor) der automatischen Indizierung muss der Prozentsatz im Lohnartenstamm noch
manuell angepasst werden.

Lohnartenstamem

LA&-Code Bezeichnung

Hinweis: Die Indizierung und die manuelle Anpassung muss natUrlich auch fir die Arbeitgeberbeitrdge analog gemacht

HBZUGSARTEN

ALY
ALvZ

NBUV-Beitrag Betrisbsteil A
NBUV-Beitrag Betrisbsteil B
NEUV-Beitrag Betriebsteil 2
Quellensteuer

Korrekiur Quellensteuer
Allgemeine Urntriebe

Darlehen

Lohnzession

Bussen

Benzin-Bezug

Mahlzeiten

Intermer Einkauf

KK Privat

Worschuss

Stunden

Tage

Einheiten

Privatanteil Geschaftswagen
UVGZ-bzug bis Hochstiahn (11}
UVGZ-Abzug ab Hochstiohn (12}
UVGZ-Abzug Fixabzug
UVGZ-Abzug befreit (10)

werden.

3.

5.125%

A

7
B
B
f
h
h
h
h
h
0
0
0
0
0
0
0
0
4
3
2
0
B
B
0
1

Anzahl ader %

0.2010
0.6340

ARBEITGEBERLEISTUMNGERMN

> 5.275%

europa3000 AG

von oder &

£
]

EJE I Y
El

Stunden & CHF
Tage & CHF
Einheiten & CHF

% wvan
% wvan

% won

BVG-Berachni

oo ocococococoooooococococooooooo o)

Basis

Basis 2 (ALV
Basis 2 (ALV
Basis 3 (Uv3
Basis 3 (Uv3
Basis 3 (U3
Basis B (A5t
Basis B (A5t

Basis 8 {UVG
Basis 8 {UVG

Basis 9(UVG

(7 I

Bruttobetrag =

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
formel()
formel()
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

x

0.00 gy

0.00

Abzugs-Lohnark
Definition
Code Typ Bezeichnung Sprache 1
001 2 & AHVIVEO
Sprache 2 AVSHAHAPG
Sprache 3 AHVIVIEQ

Brutioabzug

Betrag inklusive MwSt
Hechst-Mindestiohn
Hachstlohngrenze 2
Bezugsbasis
Berechnungsart Hachst-Mindestiohn
Lohnartsnzugshrigksit
Sonstige Zulagen / Abziige
Schnittstellen Zuordnung
Variable Lohnart
Ubertragslohnart
Abzugslohn Zuordnung
Bundesamt fur Statistk (BFS)
BFS Oktober

Jahresabschlussarbeiten 2019
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Basisbetrag
Basis 1 (8HV

ERP - einfach - di

*

Lohnausweis NLA
) Kein Eintrag

(8) 9. Beitrage AHV/IV/ EQ/ ALV | NBUV
() 10.1 Ordentiiche Beitrage 2. Saule
1 10.2 Beitrage Einkauf 2. Saule

) 12. Quellensteverabzug

0.00 L]
15. Bemerkungen (LAW-Text)
L L]

0.00

0.00

o @

0 9 keine Lohngrenze (analog AHV). Die Felder Hachst/
o
] UVGZ-KTG-Code (7]

14. Weitere Gehaltsnebenleistungen

Ubertrag in Personaldaten
Obligatorische Sozialabgaben
Sozialabgaben ohne BVG

leer = BFS befreit

At Anzahl oder %

19
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Quellensteuer Tarif-Code
Bei der ESTV finden Sie eine Beschreibung und die Tarife, Homepage:

https://www.estv.admin.ch/estv/de/home/direkte-

bundessteuer/quellensteuer/dienstleistungen/tarife-herunterladen.html

Die Tarife kbnnen heruntergeladen werden. Prifen Sie, ob neue Codes fUr die bendtigten Kantone
vorliegen. Neue Tarifcode unter HauptmenUpunkt 6 Grund-/Stammdaten MenUpunkt 2

Quellensteuertabelle einlesen.

II‘ Lohnabrechnungen

Vorerfassung/Ferien
Mitarbeiter-Stammdaten

E‘ Listen und Endauswertungen

Abschluss /Archivierung

= [E Grund-/stammdaten

I (1] Lohnartenstamm

- Quellensteuertabelle

F Firmenstruktur/abteilunge

F E‘ Kinderzulagenverwaltung

F Fibu-Integration

I [E& Grundeinstellungen

H Automatische Ubertragsfel

[+ Automatische Prozesse

L |§| Alte Lohnabrechnungen lag

Zuordnungen und Referenzen

Zuerst den gewUnschten Kanton auswdéhlen und Uber F? oder direkt wahlen Quellensteuertabelle
importieren.

[Gul(ige Tarif-Codes vom akivellem Kanton F1
Abk. | Kanton / FL /Auslander QSTID -
6| Aargon o [Tarifgruppe:« Alleinstehende F2
Al | Appenzell Innerthoden [Tanfgruppeﬁ Alleinverdiener F3 ‘
AR Appenzell Ausserrhoden
BE | Bem [ Beme [Tanfgmppe C: Doppelverdiener Fa ‘
BL |Basel-Land Quellenstever-Tarifcodes drucken F5
BS | Basel-Stadt
FR | Frelburg / Fribourg [Tarifgruppe D: Nebenerwerb F&
GE  Geneve [Tarifgmppee Grenzginger F7
GL | Glarus
G | Graubandsn [TanfgruppeK‘S‘\i Kantone GR. GE, VD, F8
U | Jura Quellenstevertabelle importieren F9
LU | Luzern
NE | Meuchatel [Gul(igeTarif'Codes fiir alle Kantone ShiftF1
NW | Nidwalden Gilltige Tarif-Codes vom aktuellem Kanton  F1 o
QW | Obwalden Tarifgruppe A: Alleinstehende F2
SG St Gallen Tarifgruppe &: Alleinverdiener = cHiN
SH | Schaffhausen Tarifgruppe C: Doppelverdiener F4 Esc
ORI cloil Quellensteuer-Tarifcodes rucken Fs
SZ | Schwyz Tarifaruppe D: Nebenerwerb 5
TG  Thurgau - "
- Tarifgruppe G: Grenzganger F7
I _ILrE Tarif K5,V K GR,GE, VD, F8
R Uni arifgruppe antane
VD |vaua Quellensteuertabellz jmportieren Fo
= T Giltige Tarif-Codes fir alle Kantone  Shift+F1
ZG | Zug Zeile loschen Crlx
ZH  Zirich Neue Zeile einmischen Cri+N
Abbruch Esc
= (h T (19 =
=] | E E 6= X I

Das gewunschtes Text-File Gber den Pfad auswdhlen und importieren.

europa3000 AG
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Hinweis: Der Import kann einige Zeit in Anspruch nehmen.

Quellensteuertabelle importieren

Pfad Quellensteuer-Datei [cTempTAR18AG B A

Tabellen kénnen heruntergeladen werden:
hitps /iwwnw.estv admin.ch/estvide/home/direkte-bund Jauell /dienstlei ife-herunterladenhiml

DI X
Fakturierung (Modul M011)

Jahresnummerierung
Ob Sie im neuen Jahr die Jahresnummerierung der Belege fortsetzen oder aber neu damit beginnen

md&chten, kdnnen Sie wie folgt definieren: Im Register Betriebswirtschaft unter MenUpunkt Jahresend-
Funktionen geben Sie die neue Jahresnummerierung ein. Die Jahreszahl gilt fur alle Belege und
entspricht den ersten beiden Ziffern der Belegnummer. Wenn Sie eine andere Nummerierung wollen,

z.B. Beleg abhdngig, so kontaktieren Sie Inren europa3000™-Partner.

1. Register «Betriebswirtschafty

Programme | Betnebswirtschaft 1 zeigeoptionen  Datenbank  Werkzeuge  Externe Programme

T v N o

MwSt MwSt \Weitere MwSt
vereinbart vereinnahmt Abrechnungen Einstellungen

2. «Jahresnummerierung Belege» auswdhlen

Jahresabschluss

Jahresabschluss starken
Jahresabschluss wiederholen

Alle Umsatze |Gschen

©
©
©
(s

Jahresnummerierung Belege

> X |
3. Weiter mit m ODER den Tasten Enter ODER PgDn
4. In diesem Fenster das gewUnschte Jahr angeben.

Im Beispiel ist das Jahr «20». Diese Angabe fUhrt dazu, dass die Belege jeweils das Pré&fix «20»

erhalten. Der erste Beleg, der nun erstellt wird, hat die Belegnummer «2000001».

Jahresnummerierung

Jahresnummerierung

Sie konnen die Nummernkreise aller Belege aus Einkauf, Auftrag und
Fakturierung mit einer vo llten Jak hen (z.B. 1300001).
Tragen Sie die zwei Ziffern des gewlnschten Jahres in hendes Feld ein.

Jahr 2]

By = 1
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5. Nachdem man den Vorgang in diesem Fenster mit «Ja» bestétigt, werden die Belege

initialisiert.

Jahresnummerierung fur Belege

initialisieren?

‘ Ja H Nein || Abbruch |

Kostenstellen-Rechnung (Modul M027)

Jahresabschluss

Der Jahresabschluss fUhrt den letzten Monatsabschluss durch, 1&6scht anschliessend sémftliche
Buchungen und setzt séimtliche Ist-Werte auf null zurick. Bestehende Buchungen vom neuen
Geschdaftsjahr werden automatisch Ubertragen. Die kumulierten Jahreswerte sind nach dem Abschluss
im Vorjahr ersichtlich.

Um den Jahresabschluss durchzufUhren, mUssen zuvor folgende Arbeiten erledigt werden:

In der Finanzbuchhaltung mussen fUr das abzuschliessende Geschdftsjahr alle Buchungseintrédge
erfasst und verbucht werden. Es durfen keine Buchungen mehr im Hilfsbuch existieren.

In der Finanzbuchhaltung muss die Erfassungsperiode fur das neue Geschdaftsjahr angepasst werden.

In sémilichen NebenbUchern durfen fur das abzuschliessende Geschdaftsjahr keine Belege mehr erfasst
werden. S&Gmtliche vorhandenen Belege mussen verbucht sein.

MP 5 Budgetvorgaben
Unter diesem MenUpunkt kann das Budget fur das aktuelle und fUr das Folgejahr eingetragen werden.

MP 7.2 Monatsgewichtungen
Unter diesem Punkt verteilt das Programm den unter Punkt 5.3 im Feld "Budget ndchstes Jahr"
eingetragenen Betrag analog dem diesjdhrigen Budget auf die einzelnen Monate.

Aktuelle Periode einstellen
Nach dem Abschluss stellt das Programm automatisch die néchste Buchungsperiode ein. Uberprifen
Sie jedoch den Monat und das Jahr, in welchem Sie nach dem Abschluss buchen méchten.

Hinweis: Ein Buchungsdatum, das grdsser ist als der aktuell eingestellte Monat, Ubersteuert die Periode!

MP 7.5 Datenbankchecklauf

Dieser MenUpunkt fuhrt alle Datenbank-Checkldufe (1 Kostenstellen-Artenstamm, 2 Struktur
Vorkostenstellen, 3 Standardbuchungen) in einem Lauf durch. Zur Pflege und Wartung des Systems
kann in der Kostenstellen-Rechnung von Zeit zu Zeit oder Ende eines Geschdéftsjahres eine Uberprifung
der Datenbanken durchgefihrt werden. Somit werden alle VerknUpfungen, Strukfuren und
Kostenstellen/-arten Uberprift und bei allfélligen Problemen wird ein Fehlerprotokoll ausgegeben.
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