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Jahresabschluss-Arbeiten 2017

Wir danken lhnen fUr das Vertrauen, welches Sie unseren Produkten entgegenbringen. Um Ihnen zu helfen, den

Jahresabschluss rasch und problemlos zu bewdltigen, haben wir diese ausfUhrliche Anleitung verfasst.
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Voraussetzungen

o Die Jahresend-Funkfionen sind am Ende eines Kalenderjahres auszufUhren, auch wenn das Geschdaftsjahr zu
dem Zeitpunkt noch nicht abgeschlossen ist. (MenUpunkt Betriebswirtschaft/Jahresend-Funktionen)

e  Der Abschluss muss ausgefUhrt werden, sobald alle Rechnungen und Zahlungen des Jahres erfasst und
verbucht sind, jedoch bevor Belege des neuen Jahres verbucht werden.

o  Somit werden die Jahresendfunktionen frGhestens ab dem 01.01.2018 gemacht

Wenn Sie sich entschliessen, den Jahresabschluss auszufihren, mUssen Sie unabhdngig von den eingesetzten

Modulen die Jahresabschluss-Funktionen zuletzt ausfihren (Kapitel Ribbon «Betriebswirtschafty).

Datensicherung

Bevor Sie den Jahresabschluss starten, mUssen Sie zwingend eine Datensicherung lhres Systems ausfUhren.

Hinweis: Je nach Grdsse bzw. Datenmenge des Systems kdnnte dies bis zu einigen Stunden dauern. Rechnen Sie
diese Zeit mit ein fUr die Gesamtdauer des Jahresabschlusses.

Programme  Betriebswirtschat ~ Anzeigeoptionen | Datenbank | ‘Werkzeuge  Externe Programme

SIS e 8 &

Neue  Feldtabelle Feldtat f i reie | B e}
Feldtabelle  &ndern loschen  drucken Definitionen  Definitionen drucken generieren einlesen exportieren  importieren
Feldtabellen Standardwerte Datenbank k31(:!'»37!1 und wiederherstellen

Kontaktieren Sie fUr die Datensicherung lhren IT Partner.

Die europa3000 AG Ubernimmt keine Verantwortung fUr Datensicherungen!
Mehrwertsteuer-Umstellung per 01.01.2018

Die folgenden Punkte mussen fur die Umstellung vorgenommen werden:

. Umsatzsteuertabelle

. Vorsteuertabelle
. Einfuhr- Erwerbssteuertabelle

. Lagerverwaltung Anderung MwSt.-Code
. Einkauf Vorgehen

FUr die MwSt. Umstellung per 1.1.2018 gibt es folgende Anderungen zu bericksichtigen:

Publikation des Steuerportals: http://steverportal.ch/news/mwst-satze-ab-1-januar-2018

In den Systemgrundeinstellungen mussen neue MwsSt. definiert werden. Es gibt neue MwSt.-Formulare die mit neuen

Zuordnungen der neuen MwsSt.-Codes abgefullt werden:

https://www.estv.admin.ch/estv/de/home/mehrwertsteuer/dienstleistungen/formulare-pdf.ntml# 698403186
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Einkauf Projekte

[FIBU-Schritistelle

Zahlungskenten

@ Finanzbuchungen O Keine Finanzbuchungen
Debitorenkonten

(Z) Sammelbuchungen (®) Detaillierte Buchungen
Kreditorenkonten () Buchen mit Buchungsdatum (®) Buchen mit Belegdatum
Ertragsminderungskonten (®) Ertrage/Aufwand netto buchen () Bruttoverbuchung
et " @ Gutschriften negativ buchen O Gutschriften positiv buchen

! .
e () Mull-Buchungen zulassen (®) Null-Buchungen nicht zulassen

Sonstige Konten () Bankbelegnummer aktivieren (®) Keine Bankbelegnummer
Umsatzsteuer
Vaorsteuer
Bezug-/Erwerbsteuer \

die Umsatzsteuer- die Vorsteuer- und die Bezugs
-Enwerbssteuertabellen mussen erganzt werden.

Debitoren-Zahlungs konditionen

Kreditoren-Zahlungskonditionen

System Grundeinstellungen
Rabattstruktur
Rabattstrulktur KAM
Preisstrulctur KAM
Landereinstellungen
Fremdwahrungen
Moduleinstellungen

Post Barcode

Die Tabellen mUssen in jedem System kundensperzifisch ergdnzt werden. Nachfolgend ist von jeder Tabelle ein

Beispiel abgebildet:

Umsatzsteuertabelle

e Beachten Sie bitte, dass auch die Standardsteuercodes im neuen Jahr neu festzulegen sind (mit F2 Taste).

° Die alten Codes mit Enddatum «bisy abfullen.
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Umsatzst e und Konten
FIBU-Schnitistelle Codd Satz| SSatz|von ~|nis _ | Belegtext UmsSt | Errag | Minderung Versand | Rabatt | Zuordnung -
Zahlungskonten 01 800 000 9311247 |9 Umsatzsteusr 8% 2200 3200 | 3800 3207 3800 200301

) 02 250 0.00 /311217 % Umsalzsteuer 25% 2200 3200 | 3800 3207 3800 200311
BTy ey 03 000 000 El % Umsatzsteuer 0.0% 2200 3200 | 3800 3207 3800  200.220
Kreditorenkonten 04 380 0.00 %/ 31.1217 |9 Beherbergung 3.8% 2200 3400 | 3800 3207 3800 200341
o . . 05 000 000 El 4 Leistungen im Ausland 2200 | 2400 | 3800 3207 3800 200221

) 06 770 0.00 a 9 Umsatzsteuer 7.7% 2200 3200 | 3800 3207 3800 200.302322
ulbeodianden bk odicn 07 | 250 000 E] 9| Umsatzsteuer 2.5% 2200 (3200 3800 3207 3300 | 200312332
Sonstige Konten 08 370 000 1 4 Beherbergung 3.7% 2200 3400 | 3800 3207 3800 200242332
| |

LI‘
orsteuer Cd| Satz | Texd
Bezug-/Erwerbsteuer 01| 8.00 | Umsatzsteuer 8%
BeE = p—— 02| 250 | Umsatzsteuer 2.5%

IR LI G 03| 0.00 | Umsatzsteuer 0.0%
Kreditoren-Zahlungskenditionen 04 | 3.80 Beheb 38%

SuN] |£ia1dm‘l— F2
System Grundeinstellungen ‘{E | 0.00 | Leistungen im Ausland ‘
06 | 7.70  Umsatzsteuer 7.7% Abbruch Esc

=T 07| 2.50 | Umsatzsteuer 2.5%
Rabattstruktur KAM 08 | 370 | Beherbergung 3.7%
Preisstruktur KAM
Landereinstellungen ‘ da
Fenaatnngen Cooe DX

VorTeuerfro belle

v

FIBU-Schnitistelle Code Satz won | bis | Ted WorSt Aufwand | Minderung Zuordnung -
Zahlungskanten 01 8.00 9| 31.12.17| 9| Material und Dienstieistungsaufwand | 1170 4200 4300 400. =
02 8.00 H 311217 | 9| Investiionen/ilbrig. Betriebsaufwand 171 6540 4900 405.
Debitorenkonten Eroc oo .
03 250 9 31.12.17 | ¥ Handelswareneinkauf 170 4200 4900 400.
Kreditorenkonten 04 250 #/ 311217 | ¥ Investitionen/(brig.Betriebsaufwand 171 6540 4800 405.
Ertragsminderungskonten 05 0.00 3 3 Handelswareneinkauf 170 4200 4900
. 06 0.00 o | M Investitionen/iibrig.Betriebsaufwand 171 6540 4900
iuivicndindeqnoehonisn 07 8.00 3112 17| 9| Dienstieistungen aus demAusland | 1170 4400 4900 381
Sonstige Konten 08 380 9 311217 Leistungen Beherbergung 70 6640 4900 405.
|Umsatzsteuer 09 770 E E Material und Dienstleistungsaufwand | 1170 4200 4900 400.
10 7.70 o | 9 Investitionen/Gbrig. Betriebsaufwand 171 6540 4900 405.
e 11 370 a 4 Material und Dienstieistungsaufwand | 1170 4400 4900 400.
Bezug-/Erwerbsteuer 12 370 ko | 9 Investitionen/tbrig. Betriebsaufwand 171 6640 4900 405.
Debitoren-Zahlungskonditionen - e
Kreditoren-Zahlungskonditionen |9EI’I:|E’I:|— F2
Cd Satz  Text A
System Grundeinstellungen 01| 8.00 | Materal und Dienstleistungsaufwand Abbruch ESe
Rabattstrukiur 02 | 8.00 | Investtionen/Ubrig. Betriebsaufwand
03 | 250 |Handelswarenginkauf %
Rabatistruktur KAM 04 | 280 | Investtionen/lbrig.Betriebsaufwand
Preisstruktur KAM 05 | 0.00 |Handelswarsnginkauf
BT 06 | 0.00 | Investitionen/lbrig.Betriebsaufwand IS
07 | 8.00 | Dienstleistungen aus dem Ausland
Fremdwahrungen 08 3.80 | Leistungen Beherbergung
Meduleinstellungen (12} | 770 | Material und Dienstleistungsaufwand -
Post Barcode |
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Einfuhr- Erwerbssteuertabelle

Einfuhr-/Erwerbssteuersitze und Konten

FIBU-Schnitistelle Cl  Ssatz von bis Belegtext E-St VorSt | Aufwand Minder | Zuordnung
Zahlungskonien Al 200 ) [9 Einfunrsteuer 8% 2200 170 |4400 4000 | 381400 =
8| 770 5l |3 Einfunrsteuer 7.7% [2200 1170 4400 4900 | 382.400.

Debitorenkonten
Kreditorenkonten
Ertragsminderungskonten
Aufwandminderungskonten
Sonstige Konten -

Umsatzsteuer

F2
Vorsteuer cd| Satz | Text
A | 8.00 | Einfuhrsteuer 8% Abbruch Esc
Bezug-/Erwerbsteuer -
T o B | 7.70 | Enfuhrstever 7.7%

Allgemeine Hinweise
e  Werden bei den neuen Codes die «von» Datum mit «1.1.2018» abgefUllt, kann in der Belegerfassung erst ab

dem Belegdatum «1.1.2018» auf den neuen Code zugegriffen werden.

e  Bitte beachten Sie, dass alle Stammdaten mit hinterlegten Mehrwertsteuercodes per Stichtag angepasst
werden mUssen. Die entsprechenden Anleitungen finden Sie in den Jahresabschluss-Beschreibungen der
einzelnen Module. (Bsp. Modul Artikel/Dienstleistungen M003 die MwSt.-Codes aktualisieren und die Preise

neu berechnen MenUpunkt «erweiterte Artikelpflegey.)

e Inden Modulen Lager und Einkauf (M003/M009) muss der Brutto/Nettopreis in jedem Fall neu berechnet
werden.

e Falls in den Kreditoren- Debitorenstammdaten MwsSt.-Codes hinterlegt sind, mussten diese Uberprift und
allenfalls angepasst werden.

{ Dbt } { |
atepinsioosn BRI ot e
Frencushegsesde 10 4, Eon
Debienkorto 100 [ SorklarzaH 3 ]
Saararsi Y B pe—
Hasterart A Neto Verkaulspreis e
Kestensille fir dezige &l Fatotode @5
Hestenart e Abzlge 3 Rsbettin%

Hasaitimite MuSHCote 0
Zahlungsmoral 228] (Toge) s ergeen. mern rick der Standandcode ces
entifkaion EU Arivels Gbornommen werden 50z &
Imsatzstever-Hentikaicosrunerss anerhalo der EU)
Spescheode 0@l o
Tarlcode Ged)
CodierungMabrung |
Kandencede Sammaleschourgasn 0®] 06
ersirecde ESADRckan ol 04
OS Mareusers
[[1@ Mabngebibren belasien {IDE fachoung |
] Mabesexianops
Bl E X

¢ Im Modul Finanzbuchhaltung M005 mUssen im Kontenrahmen bei hinterlegten MwsSt.- und Vorsteuercodes

diese aktudalisiert werden:

System * Bearbesten
-
——
Automatisches Gegenkonto Al
‘ Kurzbezeschnung Vonahressaldo 33555 60|

Ssmmelkonto [55)
Schritsellencod °
MuSt-Plichicode a0 MwSSatz-Code
Freméushrungacode Y FusBezeichoung
pE—
Kestenstelle buchen °
Kostenstelle 4 w08
B S S i
Blor-ER-Fosifon] 30 0] viechselpssaan
‘ Bisrz/ERPosibon2  X30 10 Viechselpssisn

¢ Inden folgenden Modulen kénnten allenfalls MwSt.-Codes hinterlegt sein:
(M047, MO10, M0O15, M025, MO14, M024,...) Bitte dies im Einzelfall abkldren!
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Lagerverwaltung (Modul 03)

Neuer MwSt.-Code

Artikel, bei welchen der MwSt.-Satz (Umsatzsteuersatz) 8% hinterlegt ist, mUssen angepasst werden.

Der neue Brutto Verkaufspreis kann Uber eine Systemfunktion fir alle betfroffenen Artikel aufgerechnet werden. Es

werden zwei Schritte bendtigt:

Anderung des MwSt.-Codes
Aufrechnung des Preises

A. Netto Basis ODER

B.  Brutto Basis
Hinweis: Kldren Sie zuerst, ob Sie den Nettopreis oder den Bruttopreis berechnen wollen. Das heisst, wenn Sie
in Bruttopreisen verkaufen, empfehlen Wir die Berechnung vom Bruttopreis runter auf den Nettopreis
vorzunehmen. Wenn Sie in Nettopreisen verkaufen dann empfehlen wir in den Nettopreis als Basis zu

verwenden.

Anderung Mwst.-Code

Modul Lagerverwaltung (Artikel/DL)

MenUpunkt 8.1.1: Erweiterte Artikelpflege - Lagerartikel > Direkte Felddnderungen

Ariikel/DL

Artikel/DL

|I| Artikel/Warengruppen
Lager-Eingange/-Ausgange
Lagerlizsten
statistiken
Inwentar
[E] Rollende Inventur
Bestandskontrolle/Bestellungen
= Erweiterte Artikelpflege
[1] Lagerartikel
|I| Direkte Feldanderunglen)
Anderung mit Berechnung

Selektion einschrénken auf alle Artikel mit dem MwsSt.-Satz (Feld: Umsatzsteuersatz) von 8%. In diesem
Beispiel ist es Code «01».
Achtung: Wichtig ist, dass der Steuersatz «8.00» betragt. Der hinterlegte Code kann von Betrieb zu Betrieb

unterschiedlich sein.
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1. Selektion [artikel [ [artikelnummer [@ Tvp [zwischen [
0 |
2. Selektion
BND @] Artikel [@]MwSt-Code @] Tve [Gleich o
[] 1 O
3. Selektion .
o M T | B
Cd Satz  Text
4. Selektion 01 8.00  Umsatzsteuer 8%
B || 2 250  umsstesteuer 25% s T | B
03 0.00 | Umsatzsteuer 0.0%
04 380 Behebergung 3.8%
05 | D.00 | Leistungenim Ausland
Listentitel |: 05 7.70 | Umsatzsteuer 7.7% :l [C]] Selektion speichern
07 250 | Umsatzsteuer 2.5%
08 370 Behebergung 3.7%
Standardcode: 01

>

1. Weiter mi’rthl ODER den Tasten Enter ODER PgDn

Artikel/DL | *| Direkie Feldanderung(en)

Selektion S003.05

1. Selektion [artikel |&|[arikeinummer [@&| Tve [zwischen @]
o |
2. Selektion
BND || [Artikel [@|Mwst-Code @ Twp [Gleich o
N I I N O I O
3. Selektion
| ] o] & Tve | )
4. Selektion
| )] o] @ v | ]
Listentitel | | [0 Selektion speichern

&)

]

=
-
[

| X

2
s

4.

Feld «Umsatzsteuercodey (oder je nach Parametrierung auch anders genannt) dndern in den Code, bei

dem der Satz von «7.70» hinterlegt ist. In diesem Beispiel ist das Code «0é».

europa3000 AG
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. ] 2 "
[ Preise/Kosten/Verbuchung | '”h'ts'hﬂl-'ﬂﬂ
Umsatzsteuercode 06 [% MwSt-Codes -
Netio Verkauf
Brutio Vierkauf Cd Satz | Text L
Preistyp |3 " 01 | 8.00 | Umsatzsteuer 87 -
Einstandspreis 02 | 250 | Umsatzsteuer 2.5% -
@ Einkaufspreis 03 | 0.00 | Umsatzsteuer 0.0%
Ertragskento |T 04 | 380  Beherbergung 3.8%
" 05 0.00 Leistungen im Ausland -
06 7.70 | Umsatzsteuer 7.7% M L
07 | 250 | Umsatzsteuer 2 5% i [
08 | 3.70 | Beherbergung 3.7%
| Standardcode: 01

D@ Dl X

5. Weiter mi’r ODER den Tasten Cirl+Enter ODER PgDn

6.  Felddnderung bestatigen mit «Jan

Die angezeigten Felder werden
iberschrieben! - Anderung starten 7

MNein ‘ l Abbruch

| .- L\f‘H

7. Resultat: Alle Artikel, die den MwsSt.-Satz 8% hinterlegt hatten, haben nun den MwsSt.-Satz 7.7% hinterlegen.

Aufrechnung des Preises

1. MenUpunkt 8.1.2: Erweiterte Artikelpflege - Lagerartikel > Anderung mit Berechnung

2. Selektfion einschrénken auf alle Artikel mit dem MwsSt.-Satz (Feld: Umsatzsteuersatz) von 7.7%. In diesem
Beispiel ist es Code «01n.

Achtung: Wichtig ist, dass der Steuersatz «7.70» betragt. Der hinterlegte Code kann von Betrieb zu Betrieb
unterschiedlich sein.

Artikel/DL | % Anderung mit Berechnung

Selektion 5003.06

1. Selektion [Artikel [@[Artikeinummer [@| Typ [Zwischen 3]
b | E
2. Selektion
2D [ ]lartikel [@][Mwst-Code [@] Typ [Gleich @]

ps] L J L] L)L ][]

3. Selektion
Ty e . .. S

Satz | Text
4. Selektion 8.00 | Umsatzsteuer 8%
l:@ 250 | Umsatzsteuer 25% ﬂ Typ | @]

0.00 | Umsatzsteuer 0.0%
3.80 | Beherbergung 3.8%
0.00 | Leistungen im Ausland
770 |Unsatzdouer 7% |\, || [OSelektionspeichern
250 | Umsatzsteuer 2.5%
3.70 | Beherbergung 3.7%

Listentitel

8385 FESR=ZQ

Standard : 01

DR Dl X
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A. Auf Netto Basis
1. In Feld «Brutto Verkauf» klicken.

2. Leertaste dricken.

Einheit

[ Preise/Kosten/Verbuchung

Basis far Berechnung I

Umsatzsteuercode EX L
Netto Verkauf b
Brutto Verkauf ([0} Gewshltes Feld ;
Preistyp E 0-4 (T} Einkaufspreis —
Einstandspreis % Metto Verkauf =
@ Einkaufspreis Brutto WVerkauf 3
Ertragskonto ,T\ (Z)  Leteter EK-Preis br
O Einstandspreis —

>[4

3. Basis fUr Berechnung wdhlen: «Netto Verkaufy

4.  Weiter miTJ-2J ODER den Tasten Cirl+Enter ODER PgDn

5. Wertdnderung «Entsprechend MwSt.» wdhlen

Entsprechend MwSt
oder
Anderung in %

L[] |

6. Weiter mi’rm ODER den Tasten Ctrl+Enter ODER PgDn
7. Betrags-Rundung wdhlen: «0.05»

Betrags-Rundung® X

0.0
0.05
0.10
0.50
1.00
5.00
10.00
50.00
100.00

DI |

8. Weiter mh‘m ODER den Tasten Cirl+Enter ODER PgDn

Berechnung bestatigen mit «Jay

OOOOOOQ}DO

Die angezeigten Felder werden
iberschrieben! - Anderung starten 7

| Ja | MNein ‘ I Abbruch

B. Auf Brutto Basis
1. In Feld «Netto Verkaufy klicken.

europa3000 AG Jahresabschluss-Arbeiten 2017 9



2. Leertaste dricken.
|

|r Preise/Kosten/Verbuchung ]—

Umsatzsteuercode ’T\ @
Netto Verkauf @
Brutto Verkauf ®)
Preistyp |3 0-4

Einstandspreis %
@ Einkaufspreis O
Ertragskonto EN

Basis fir Berechnung

Gewahltes Feld
Einkaufspreis
Netto Verkauf
Brutto Verkauf
Letzter EK-Preis
Einstandspreis

>[4

3. Basis fur Berechnung wdhlen: «Brutto Verkaufy

4. Weiter miTJ-2J ODER den Tasten Enter ODER PgDn

5. Wertdnderung «Entsprechend MwSt.» wdhlen

Entsprechend MwSt
oder
Anderung in %

L[] |

6. Weiter mitm ODER den Tasten Enter ODER PgDn
7. Betrags-Rundung wdhlen: «0.05»

Betrags-Rundung® X

0.0
0.05
0.10
0.50
1.00
5.00
10.00
50.00
100.00

DI |

8. Weiter mh‘m ODER den Tasten Cirl+Enter ODER PgDn

OOOOOOQ}DO

9. Berechnung bestatigen mit «Jan

Die angezeigten Felder werden
iberschrieben! - Anderung starten 7

| Ja | MNein ‘ I Abbruch

europa3000 AG Jahresabschluss-Arbeiten 2017
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Auftragsbearbeitung (Modul 04)

Alte Belege |6schen

Zur Pflege und Wartung des Systems kdnnen in der Auftragsbearbeitung von Zeit zu Zeit oder per Ende des
Geschdftsjahres alte Belege geldscht werden. Somit werden nicht mehr bendtigte Belege aus dem System entfernt.

Vor dem Léschen kdnnen die Restauftrdge gecheckt und bereinigt werden.

1. Modul Auftrag
MenUpunkt 7.8: Grunddaten bearbeiten > Alte Belege I6schen
3. Belegtyp wdhlen

Belegtyp
1 Auftrag

2 Lieferschein
3 Offerte
4 Ristschein

wighlen Sie den Belegtyp aus, den
Sie bearbeiten wollen.

Do DX |

4. Belegstatus/Druckstatus wahlen

Auftrige |Gschen

| Belegstatus

Abgeschlossene Auftrage
[ Teilgelisferte Auftrage
[0 Offene Auftrage

Gedruckte Auftrage
[0 Nichtgedruckte Auftrige

] ¢ |

5. Selektion vornehmen um die Belegmenge einzuschrénken

1. Selektion AT Er [@|Belegnummer [@] Tve [Zwischen @]
2. Selektion
[ @Il Il Bl ™ [ ]
3 Selektion
[ Bl oI Bl ™ [ ol
4. Selektion
Sl 5] B ™ [ )]
Listentitel [ |  [E] Selektion speichern ‘

L& BIE] B X |
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Finanzbuchhaltung (Modul 05)

Voraussetzungen

e Inder Finanzbuchhaltung mUssen fUr das abzuschliessende Geschdaftsjahr alle Buchungseintrage erfasst und
verbucht werden.

e  Es durfen keine Buchungen mehr im Hilfsbuch existieren.

¢ Insdmtlichen NebenbUchern durfen fUr das abzuschliessende Geschdéftsjahr keine Belege mehr erfasst
werden.

o  SAmtliche vorhandenen Belege muUssen verbucht sein.

Um sicherzustellen, dass niemand mehr Belege erfasst, kdnnen Sie die erlaubte Erfassungsperiode pro Modul
eingrenzen.
1. Modul Finanzbuchhaltung

2. MenUpunkt 5.4: Geschdftsjahr/Abschluss & Erfassungsperioden
[ Hilfsbuch bearbeiten
Buchen/Kontoverzinsung
Kontenblatter/Listen//Journale
Bilanz/Erfolgsrechnung
= Geschaftsjahr/Abschluss
F |I| Geschéftsjahr
F Folge-Geschaftsjahr
F Geschaftsjahr wechseln
I 4 Erfassungsperioden
F Monatsabschluss
I [E Jahresabschluss
F Monatsabschluss aufheben
F Archiv
5 @ Export nach FinBon

[& Budgetvargaben
Konsolidierungen
Kontenplan/Grunddaten

Geschdftsjahr/Abschluss

Am Ende eines Geschdaftsjahres muss die Buchhaltung unter diesem MenUpunkt abgeschlossen werden. Gleichzeitig

wird diese auch wieder neu erdffnet.

Wichtige Hinweise zum Abschluss

1. Das Eréffnungsdatum muss innerhalbb der neuen Geschdftsperiode liegen. Wird das Jahr 2017 am 31.12.
abgeschlossen, so sollte als Beginn des neuen Geschdftsjahres der 01.01.18 erfasst werden.

2. Sind zwei Buchungsperioden vorhanden, so wird der Saldo-Ubertrag von der 1. in die 2. Periode gemacht. Nach
dem Abschluss werden die Daten des 1. Geschdaftsjahres ins Archiv verschoben und das 2. Geschdaftsjahr wird
zum 1. Geschdaftsjahr.

3. Die transitorischen Buchungen werden automatisch zurGckgebucht, wenn sie beim Erfassen mit F8 als solche
gekennzeichnet wurden.

4. Wenn Erfassungsperioden definiert wurden, mussen diese fUr das neue Geschdaftsjahr angepasst werden.

Wenn Sie in beiden Geschd&ftsjahren Buchungen bearbeiten, so beachten Sie, dass Sie das zu bearbeitende
Geschdftsjahr einstellen im MenUpunkt 5.1.3 Geschdftsjahr wechseln. Das System bleibt so lange im gewdhlten

Geschdftsjahr bis Sie dieses wechseln.
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Arbeiten vor dem Abschluss

o Die MwSt.-Abrechnung fur das letzte Quartal erstellen.
o Die Umsatzabstimmung zwischen MwSt.-Abrechnungen und Hauptbuch missen abgeschlossen sein.

Dabei kann die Auswertung ,,Kontrolle der Steuercodeverteilung pro Konto im Hauptbuch* hilfreich sein. Sie

finden diese unter:

1. Register: «Betriebswirtschafty

2. Menu: «Weitere Abrechnungeny
3. Funktion: «Kontroll-Listen»
4

Auswahl: (Hauptbuchy

Programme | Betriebswirtschaft | Anzeigeoptionen  Datenbank  Werkzeuge  Externe Programme

B @, @
SR -

MwSt MwSt MwSt
vereinbart wereinnahmt Abrechnungen Einstellungen

MwiSt-Abrechnung

Finanzbuchhaltung | % System

roll-Listen

UID-Liste Beschreibung der Liste

Abgaben-Listen
[KnntroII-Listm e | Kontrollprogramme zur Uberprifung der Abrechnungen

| Auswahl

Beleghilfsbuch
Zahlungshilfsbuch
Hauptbuch

Hauptbuch 2. Geschaftsjahr

O®O0O
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e ev. Fehlerprotokolle mUssen verbucht werden

o  Konfenbl&tter mUssen ausgedruckt werden, vorzugsweise nicht wahrend des Abschlusses

chhaltung

|I| Hilfsbuch bearbeiten

Buchen/Kontoverzinsung

= Kontenblatter/Listen/Journale
ﬂ—] |I| Kontenbldtter

m Abfrage

IE‘ Ausdruck

fortlaufender Ausdruck

- Hilfsbuchjournal

[+ Kontenplan (nur Konten)

[+ Kontenplan (strukturiert)

[+ Saldenliste

[E2| E Hauptbuchjournal

[+ Hauptbucheinsicht

5 Hilfsbucheinsicht

Bilanz/Erfolgsrechnung

Geschéaftsjahr/abschluss
@ Budgetvorgaben

Konsalidierungen

Kontenplan/Grunddaten

e Abschlussbuchung (Gewinn- oder Verlust-Vortrag) muss vor dem Abschluss gemacht werden.

o Das System verlangt, dass die Abschlussbilanz und die Erfolgsrechnung vor dem Abschluss ausgedruckt

werden. Drucken auf Bildschirm gilt nicht als drucken.

Hinweis: Nach dem FIBU-Abschluss kann die MwSt.-Abrechnung aus der FIBU nicht mehr erstellt werden, weil die

Buchungen archiviert und nicht mehr zugdnglich sind!

1. Modul Finanzbuchhaltung
MenUpunkt 4.5: Bilanz/Erfolgsrechnung = Abschlussbilanz (unbewertet)
3. Es kommt ein Hinweis, wenn die MwSt.-Abrechnung noch nicht gesichert wurde. Dieser Hinweis kann mit

«OK» Ubergangen werden.

m Hilfsbuch bearbeiten
Buchen/Kontoverzinsung
[ kontenblitter/Listen/journale
= Bilanz/Erfolgsrechnung
|I| Bilanz + Erfolgsrechnung
Bilanz
Erfolgsrechnung
Eraffnungsbilanz
IE Abschlusshilanz (unbewertet)
E Finanzibersicht
GCeschaftsjahr/Abschluss
[E&] Budgetvargaben
Konsolidierungen
Kontenplan/Grunddaten
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Jahresabschluss durchfUhren

1. MenUpunkt 5.6: Geschdftsjahr/Abschluss = Jahresabschluss

E‘ Hilfsbuch bearbeiten
Buchen/Kontoverzinsung
Kontenblatter/Listen/journale
E‘ Bilanz/Erfolgsrechnung
= Geschaftsjahr/Abschluss
o II‘ Geschaftsjahr
o Folge-Geschaftsjahr
o IE‘ Geschiftsjahr wechseln
F E‘ Erfassungsperioden
F Monatsabschluss
F E Jahresabschluss
F Monatsabschluss aufheben
F Archiv
L 3] Export nach FinBon

& Budgetvorgaben
Konsolidierungen
Kontenplan/Grunddaten

2. Bedingungen fUr den Jahresabschluss profen mit «Jam.

Es werden die Bedingungen fiir den
Jahresabschluss geproft. Starten ?

Ja | l Nein | I Abbruch

3. Start des Jahresabschlusses mit «Jan bestatigen.

Jahresabschluss durchfihren ?

ga || Nen || Abbruch

4. Bevor der Abschluss durchgefUhrt werden kann, muss man den Beginn des neuen Geschdaftsjahres
definieren. Dieser muss zwingend das darauffolgende Jahr sein, von welchem man den Abschluss gemacht
hat.

Beginn neues Geschaftzjahr 01.01.18/ [

> % |

Arbeiten nach dem Abschluss

¢  Kontenplandnderungen (Konten neu erfassen, dndern, I6schen) vornehmen

e  Budget erfassen
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Debitorenverwaltung (Modul 06)

Alte Belege I6schen

Unter diesem Punkt kénnen Sie alle erledigten Belege per Stichtag aus dem System entfernen.
Es sind die Rechnungen und Zahlungen, welche fir die OP-Listen bendtigt wurden, nicht aber fir die Umsatzzahlen

und die Beleg-Kérper aus der Fakturierung.

1. Modul Debitoren

Rechnungen
2. MenUpunkt 9.3.1: Grunddaten bearbeiten > Alte Belege I6schen - Rechnungen

Zahlungen
3. MenUpunkt 9.3.2: Grunddaten bearbeiten - Alte Belege |6schen & Zahlungen

Debitoren

[1] Debitaren-Zahlungseinginge
Belegkontrolle

@ Mahnungen

E Offene-Posten-Listen
Beleglisten

[&] Debitorenkonten/-Statistiken

OP-Belege erfassen | Erlauterung |
Debitorendaten bearbeiten Mit diesem Vorgang kdnnen Sie alte, nicht mehr bendtigte Belege

aus |hrer Datenbank léschen.
Beachten Sie, dass diese Belege danach fur Auswertungen jeder Art
nicht mehr verfiigbar sind. ESC fiir Abbruch.

= @ Grunddaten bearbeiten
- |I| Grundeinstellung
[ Mahnparameter

(=] Alte Belege laschen

I’i..
I: [1] Rechnungen { Belege loschen |
Zahlungen Rechnungen / Zahlungen 13schen bis 07.11.17]=]

- E| Soll/Haben vortragen
- Saldo-Check

L [E] standardkurse [_| [_3_'(]
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Kreditorenverwaltung (Modul 07)

Alte Belege I6schen

Sie kdnnen entweder alle bezahlten Belege I6schen oder eine Selektion.

Alle bezahlten Belege I16schen

1. MenUpunkt 7.4.1: Grunddaten - Alte Belege I6schen = Alle bezahlten Belege

e

m Belegeingange
Zahlungen bearbeiten
Offene Posten-Listen
E| Beleglisten
Kreditorenkonten/Statistiken
E Kreditorendaten
= Grunddaten
[1] Grundeinstellung
Soll/Haben vortragen
Saldocheck
= B Alte Belege l0schen
[1] Alle bezahlten Belege
nach Belegnummer
nach Belegdatum

2. L&schung bestatigen mit «Jan

Die Daten werden gelascht. Ist das in

Ordnung 7

| IQ | Mein ‘ | Abbruch
g

Selektion nach Nummer
1. MenUpunkt 7.4.2 nach Belegnummer-Range

Kreditoren

[1] Belegeinggnge
Zahlungen bearbeiten
Offene Posten-Listen
[H] Beleglisten
Kreditorenkonten/Statistiken
E Kreditorendaten
= Grunddaten
|I| Grundeinstellung
Soll/Haben vortragen
Saldocheck
=l [4] Ale Belege l&schen
|I| Alle bezahlten Belege
nach Belegnummer
[=] nach Belegdatum

H BHE B
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2. Range einschrénken

e lgschen

Belegnummer von (| bis  [oog9009

L @ (2] %] |

Selektion nach Datum
1. MenUpunkt 7.4.3 nach Belegdatum-Range

i

m Belegeingdnge
Zahlungen bearbeiten
Offene Posten-Listen
Q Beleglisten
Kreditorenkonten/Statistiken
[E] kreditorendaten
= Grunddaten
|I| Grundeinstellung
Soll/Haben vortragen
Saldocheck
= E| Alte Belege léschen
[1] Alle bezahlten Belege
nach Belegnummer
@ nach Belegdatum

2. Range einschrdnken

Belegdatum von [GIORE (Y bis  [p7.11.17 ]9

@ > X .
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Lohn (Modul 08)

13. Monatslohn oder Gratifikation

Es gibt verschiedene Mdglichkeiten zur Abrechnung eines 13. Monatslohns oder einer Gratifikation:

Die Auszahlung des 12. und 13. Monatslohns auf derselben Abrechnung vornehmen

Da die RUckrechnung von ALV und NBU mit jeder Abrechnung erfolgt, ist diese Abrechnung wie eine
Einzelabrechnung zu handhaben, wobei bei der Lohnart 13. Monatslohn/Gratifikation der Betrag eingegeben

werden muss.

Separate Auszahlung von 12. und 13. Monatslohn
Der 12. Monatslohn wird zuerst normal erfasst, egal ob vor oder nach dem 13. Monatslohn.

Der 13. Monaftslohn wird als 13. Abrechnung mit Abrechnungs-Periode 01.12. - 31.12. erfasst. W&hlen Sie dazu
entweder den MenUpunkt "Einzelne Mitarbeiter auswdhlen" oder "Mitarbeiter selektieren" um die in Frage
kommenden Mitarbeiter zu selektieren, Bearbeitungsart "nur Lohnarten bearbeiten”. Entfernen Sie in der Abrechnung
die nicht bendfigten Lohnarten. Die RUckberechnung wird automatisch ausgefUhrt, sofern in den Grunddaten die

generelle RUckrechnung aktiviert ist (Standard).

Erfassung Zusatzabrechnung

Erstellungsdatum —[ Zusatzliche Lohnabrechnung ]—

MonatJahr 12.17 E] (MM.JJ) Bei der folgenden Abrechnungserfassung

Datum von 011217 %] (TT.MMJD wird fiir jeden gewshlien Mitarbeiter
Datum bis 311217 %] OT.MMJD eine Abrechnung generiert.

Erstelltam  [08.11.17  [%| (TT.MM.JJ)
Abrechnungsmonat: 13.17 El
Pericde von: 01.12.17 [ %]

O ganze Abrechnung bearbeiten Periode bis: 311217 E]
O nur Kopfdaten bearbeiten
@ nur Lohnarten bearbeiten
O ohne Bearbeitung Bitte bestatigen Siediese Effassung

L[] 4

Wurde sie nicht aktiviert, so kann wé&hrend der Abrechnung mit Shift+F5 eine manuelle RUckrechnung akfiviert

werden. Bei Lohnabrechnungen im Monat Dezember wird generell rdckgerechnet, egal ob dies die 12., 13. oder 14.

Abrechnung ist.

Um den 13. Monatslohn einmalig in eine Abrechnung einzufUgen, egal ob als separate Abrechnung oder mit 12.
Abrechnung, so erstellen Sie fUr die Lohnart 13. Monatslohn eine Formel mit Berechnungsfeld Monatslohn und ordnen
Sie den 13. ML im MenUpunkt 7.3. als Abrechnungsvorgabe zu. Erstellen Sie danach die Lohnabrechnung fur alle
Mitarbeiter, bei welchen das Feld 13. ML in den Mitarbeiterdaten auf J steht.

Auf den Lohnabrechnungen wird der 13. ML eingefUgt. Ev. mUssen Anteile bei unteridhrigen Anstellungsverhdltnissen

manuell angepasst werden.

Die Lohnart 13. ML kann danach wieder aus den Abrechnungsvorgaben entfernt werden.
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Gesetzlich mUssen folgende Daten ausgedruckt werden: Lohnkonten, Firmen-Rekapitulation, Lohnarten-

Rekapitulation, AHV-/ALV-Bescheinigung, SUVA-/UVG-Bescheinigung und Lohnausweis. Im HauptmenUpunkt (4),

Listen/Endauswertungen kénnen diese Auswertungen automatisch ausgedruckt werden.

|I| Lohnabrechnungen
Vorerfassung/Ferien
|§| Mitarbeiter-Stammdaten

= E| Listen und Endauswertungen
|I| Mitarbeiterlisten
Lohnabrechnungslisten
Lohnstatistiken
E‘ Endauswertungen
Lohnartenlisten
E Vaorerfassungslisten

Abschluss / Archivierung

[E& Grund-/stammdaten

Zuordnungen und Referenzen

AHV- und ALV-Bescheinigung

Die AHV-Bescheinigung muss ausgedruckt werden unter MenUpunkt 4.4 Endauswertungen. Bei Arbeithehmern,

welche wahrend des Abrechnungsjahres ein- oder ausgetreten sind, wird das effektive Datum eingesetzt, bei allen

anderen die Daten 01.01. - 31.12. Die Lohnbescheinigung muss eingeschickt werden, die Nachfolgeliste AHV-freie

Personen/Lohnsummen nicht. Sie muss aber fUr Revisionszwecke aufbewahrt werden.

| Abrech iode | | Auswertungen | { Lok is | ] FAK-/BVG-/BFS Formulare | ——
Abrechnungsjahr 016 (T Lohnkonten / Firmenrekap. (D) FAK-Abrechnung
(T Lohnarten-Rekapitulztion (@) (NLA) Formular 11-2007-dfi (Z) BVG-Abrechnung
——— Erweiterte Selektion I— (@) AHV-IALY Abrechnung _ (Z) BFSILSE Lohnstrukturerhebung
@ Alle Mitarbeiter O UVG-Abrechnung —@,— O UVGZ-Abrechnung
(@ Mitarbeiter suswahlen [E] Kantonale Steuerbehorde (T KTG-Abrechnung
(@ Aprechnungen auswihlen © Automatische Endabrech 00 Arbeitnetmer issdec XML-Lohndaten |——,
) ; — swissdec XML-Lohndaten
O Selektion — : [0 Arbeitgeber
i i f ] (@ swissdec - XML L
| Sertierungfideren | ——— (@) QST-Abrechnung pro Monat ) generieren fiir den ELM
] nach AHV-Nummer sortieren (@) QST-Abrechnung pro Jahr [0 Hintergrundvorlage drucken bereitstellen.

Weenats)

1
Durch anwahlen des Kontroll-
késtchens wird die Archvierung
der selektierten Auswertungen
aktiviert

Diearchivierten Listen kdnnen
unter dem Hauptmentpunkt
(5) Abschluss / Archivierung

verwaltet und gedruckt werden.

]

QARSI P>
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Die SUVA(UVG)-Bescheinigung muss ausgedruckt werden unter MenUpunkt 4.4 Endauswertungen. Bei

Arbeitnehmern, welche wahrend des Abrechnungsjahres ein- oder ausgetreten sind, wird das effektive Datum

eingesetzt, bei allen anderen die Daten 01.01. - 31.12.

Auswertungen

—— FAK-/BVG-/BFS Formulare I—

Abrechnungsjahr O Lohnkonten / Firmenrekap. O FAK-Abrechnung
O Lohnarten-Rekapitulation O (NLA) Formular 11-2007-dfi O BWG-Abrechnung

—@— (Z) AHV-IALV Abrechnung _ (Z) BFSILSE Lohnstrukturerhebung

@ Alle Mitarbeiter @ UVG-Abrechnung —@— O UVGZ-Abrechnung

@ Mitarbeiter auswahlen [C] Kantonale Steuerbehorde (T} KTG-fbrechnung

({Z) Abrechnungen auswahlen (@ Automatische Endabrechnung [0 Arbeitnehmer _

(@ Selektion [0 Arbeitgeber —{swissdec XML Lohndaten |—

_ _ [ {Quellenstever | (Z) swissdec - XML Lohnd

—@— (Z) QST-Bbrechnung pro Monat generieren fiir den ELM

O] nach AHV-Nummer sortieren (T) QST-Bbrechnung pro Jahr [0 Hintergrundvorlage drucken bereitstellen.

Durch anwahlen des Kontroll-

kastchens wird die Archvierung
der selektierten Auswertungen
aktiviert

Die archivierten Listen kénnen
unter dem Hauptmendpunkt
(5) Abschluss / Archivierung
verwaltet und gedruckt werden.

o

oRR@ D

B¢

Lohnausweis

Die Lohn-Ausweise mUssen ausgedruckt werden unter MenUpunkt 4.4 Endauswertungen. Bei Arbeitnehmern, welche

wdhrend des Abrechnungsjahres ein- oder ausgetreten sind, wird das effektive Datum eingesetzt. Bei allen andern
die Daten 01.01.-31.12.

Abrect jat ’M‘ O Lohnkonten / Firmenrekap. O FAK-Abrechnung Durch anwahlen des Kontroll-
(T Lohnarten-Rekapitulation (®) (NLA) Formular 11-2007-dfi (Z) BVG-Abrechnung kastchens wird die Archvierung
—@— O AHV-/ALY Abrechnung _ O BFS/LSE Lohnstrukturerhebung der selektierten Auswertungen
@ Alle Mitarbeiter O UVG-Abrechnung IMI O UVGZ-Abrechnung aktiviert
@ Mitarbeiter suswihlen [0 Kantonale Steuerbehdrde (Z) KTG-Abrechnung
O Abrechnungen auswahlen O Automatische Endabrechnung [0 Arbeitnehmer i Die archivierten Listen kénnen
@ Selektion [ Arbeitgeber s swissdec XML-Lohndaten unter dem Hauptmeniipunkt
r { Quell (@ swissdec- XML Lohnd (5) Abschluss | Archivierung
—[@— (@ QST-Abrechnung pro Monat generieren fir den ELM verwaltet und gedruckt werden.
[0 nach AHV-Mummer sortieren (Th QST-Abrechnung pro Jahr Hintergrundverlage drucken bereitstellen. ]

RR@ M

X

Kurzanleitung zum Ausfullen des Lohnausweises:

https://www.sva-bl.ch/fileadmin/user upload/pdf/Merkbl%C3%A4tter/Kurzanleitung Lohnausweis.pdf

Lohnausweis Deklaration (FABI) 2016

e NeuinZiff. 15 Prozentangabe des Aussendienstmitarbeiters («Anteil Aussendienst xx Prozent effektivy oder

«Anteil Aussendienst XX Prozent pauschal»)

https://www.estv.admin.ch/estv/de/home/allgemein/steuerinformationen/dienstleistungen/mitteilungen.ht

ml

e Anderungen zum Lohnausweis sind teilweise kantonal geregelt, informieren Sie sich bei Ihrer Steuerbehdrde.

Wegleitungen und diverses zum Lohnausweis fir 2016: https://www.estv.admin.ch/estv/de/home/direkte-

bundessteuer/direkte-bundessteuer/dienstleistungen/formulare /lohnausweis.html

Hinweise: Ist bei einem Mitarbeiter als Austrittsdatum der 31.12. eingetragen, obwohl er wahrend des Jahres

ausgetreten ist, so wurde das Austrittsdatum erst nach der letzten Abrechnung im Personalstamm eingetragen.

Alle Stafistiken greifen fUr die Abrechnung aber auf die Lohnabrechnungsdaten zu (Tabelle 079).
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Das Austrittsdatum wird mit der letzten Abrechnung in die Lohnabrechnungsdaten geschrieben. Sie kdnnen dieses
Datum nachtraglich in die lefzte Abrechnung eingeben Uber Abrechnungen bearbeiten, Mitarbeiter auswdhlen,
letzte Abrechnung des Mitarbeiters auswdhlen und das Austrittsdatum einfragen. Kontrollieren Sie auch, ob das

Austritftsdatum geseftzt ist im Personalstamm.

Ist ein Mitarbeiter auf einer Staftistik zwei Mal aufgefGhrt worden, so bedeutet dies, dass dieser Mitarbeiter wdhrend
des laufenden Jahres aus- und wieder eingetreten ist. Ist das nicht der Fall, so wurde zwischen zwei Abrechnungen
das Einfrittsdatum veréndert oder der AHV-/ALV-/NBU-Code gedndert. Das muss so sein, jede Anderung verlangt

eine neue Zeile.

Archivieren Sie die Lohnausweise. Erledigen Sie dies, bevor Sie in den Mitarbeiterdaten fUr den Lohnausweis
Anderungen vornehmen fir das neue Jahr. Wenn im Nachhinein ein Lohnausweis gedruckt werden muss, so werden
die aktuellen Daten in den Lohnausweis geschrieben und nicht

diejenigen vom vergangenen Jahr. Aus dem Archiv kénnen Sie den effektiv ausgestellten Lohnausweis wieder

drucken.
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Jahresabschluss

Im HauptmenuUpunkt (5) wird der Jahresabschluss ausgefUhrt. Die abzuschliessenden Lohnabrechnungen mussen
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mindestens fixiert sein. Dabei werden sémtliche Lohnabrechnungen (Tabelle-079) als abgeschlossen markiert.

[1] Lohnabrechnungen
Vorerfassung/Ferien
@ Mitarbeiter-Stammdaten

[ Listen und Endauswertungen
= Abschluss f Archivierung
|I| Jahresabschluss
Listen archivieren
Archiv verwalten
[ Bundesamt fiir Statistik (BFS)
ELM-Lohndatentransfer

Hinwieis

T

“ollstandigkeit gepriift und fixiert.

sbgeschlossene Jahr zu generieren

Der Jahrezzbschluzs kann nach der letzten Abrechnung im gewshlten
Jahr durchgefithrt werden. Hierbei werden die Abrechnungen nach

Mach dem Jahresabschluss ist es maglich, weitere Abrechnungen fir das

Diese kannen nachtraglich noch abgeschlessenwerden.

Jahresabschluss fur das Jahr

2016/

Ferientage

1
Feriensaldo in Ferien Vorjahr ibertragen
(@) Ferienguthaben aller Mitarbeiter ins

ichste Jahr vortragen

fohlen)

O Ferienguthaben fir alle Mitarbeiter auf 0 Tage setzen

(T Ferienguthaben fiir alle Mitarbeiter auf I:| Tage setzen
| Archiv
Lohnabrechnungen archivieren {empfohlen)
Lohnkonten archivieren (gesetzlich)
Lohnausweise archivieren (gesetzlich)

ORISR D
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Wenn Sie bestimmte Daten zusatzlich archivieren wollen, kdnnen diese wéhrend des Abschlusses oder im separaten

MenUpunkt archiviert werden. Dabei werden PDF-Dateien erstellt, welche Sie jederzeit im Zugriff haben. Die

Lohnabrechnungsdaten bleiben in den Mandantendaten erhalten. Alle Auswerfungen kénnen auch dort

durchgefUhrt werden mit der entsprechenden Jahreseingrenzung.

L X Listen
["Abrechnungsperiode | [Bbrechnungslisten | [Lohnausweis |
{ Abrechnungsperiode { listen L
Abrechnungsjshr 2016 Mitzbeiter-Stammblatt Lohnausweis Formular
Erweiterte Selektion Ldzaveduanoen Formular Auswahl
[ Lohn-Stammblatt
@ Alle Mitarbeiter £ Abrechnungsnachweis @ Meuer Lohnausweis (NLA)
(©) Mitarbeiter auswahlen (Z) Alter Lohnausweis (Hoch)
O Abrechnungen auswahlen Lohnkonten O Alter Lohnausweis (Quer)
(2 Selektion Firmenrekapitulation Kantonale Steuerbehérde
Archiv-Ordner [ Arbeitnehmer
AHV-/ALV Bescheinigung [CN| Arbeitgeber
[0 Selektierte Archivlistenin UVG-Bescheinigung
Ordner umleiten Hintergrundvorlage drucken

Archivierung

Die Auswertungen werden archiviert, bitte warten ...

Standardmassig werden alle archivierten Listen als PDF-Dateien im Mandanten-Verzeichnis abgelegt

In ungeschiitzten Systemen sind diese Dateien demzufelge von allen Anwendern lesbar!

Akituelles Verzeichniss

h\s-system502 europa3000.localKundeniTestsysteme\RevEidata\client. 998\datalArchive 081A_2 DI

Aktuelle Datei

[5A141_07_15.00033_000020.PDF
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Demomandant europa3000 Datum: 07.11.17
Weihermattstrasse 86 Zeit 17:15
CH-5000 Aarau Seite: 001
Lohnlisten-Archivierung

Nr. Datum Uhrzeit Listenname Dateiname Ablage-Ordner

0001 07.11.17 | 17:13 Personal-Stammblatt PS131_2017_11_000016.PDF \\s-systems02.europa3000.local\Kunden\Testsysteme\Rev6\data\clie
0002 07.11.17 | 17:13 Personal-Stammbiatt PS131_2017_11_000017.PDF \\s-systems02.europa3000.local\Kunden\Testsysteme\RevE\data\clie
0003 07.11.17 | 17:14 Personal-Stammblatt PS131_2017_11_000018.PDF \\s-systems02.europa3000.local\Kunden\Testsysteme\Rev6\data\clie
0004 07.11.17 | 17:14 Personal-Stammblatt PS131_2017_11_000019.PDF \\s-systems02.europa3000.local\Kunden\Testsysteme\RevE\data\clie
0005 07.11.17 | 17:14 Personal-Stammblatt PS131_2017_11_000020.PDF \\s-systems02.europa3000.local\Kunden\Testsysteme\Rev6\data\clie
0006 07.11.17 | 17:14 Lohnabrechnungen SA141_01_15.00002_000016.PDF \\s-systems02.europa3000.local\Kunden\Testsysteme\Rev6\data\clie
0007 07.11.17 | 17:14 Lohnabrechnungen SA141_02_15.00007_000016.PDF \\s-systems02.europa3000.local\Kunden\Testsysteme\Rev6\data\clie
0008 07.11.17 | 17:14 Lohnabrechnungen SA141_03_15.00012_000016.PDF \\s-systems02.europa3000.local\Kunden\Testsysteme\Rev6\data\clie
ANNG N7 11 17 1 17141 Ahnahranhnimnan CA1TA1T NA AENANIT NNNNAR DNE We cuctameN) arrana2WWN laraiCimdani\Tacte uctamalRaufidatainlic

Der Jahresabschluss kann auch ausgefGhrt werden, wenn nachtrdglich noch Abrechnungen ins abgeschlossene
Jahr zu erstellen sind. Die nachtréglich erstellten Lohnabrechnungen mUssen wiederum mindestens fixiert werden,
bevor der Jahresabschluss nochmals gefahren werden kann. Im Sinne der Bilanzwahrheit ist es jedoch zu vermeiden,
dass nochmals Abrechnungen im Vorjahr erstellt werden, wenn die Endauswertungen bereits erfolgten, oder wenn

die Zahlung im neuen Jahr ausgefUhrt wurde (auch wenn es das Vorjahr betrifft).

Der Feriensaldo kann ins Vorjahr Ubertragen werden. Dabei ist zu beachten, dass dieser Vortrag nur beim ersten

Jahresabschluss gemacht wird.
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Anfangsarbeiten (vor dem 1. Lohn im neuen Jahr)

Lohnarten-/Abzugsarten- und Arbeitgeberleistungen

Werden Prémien neu festgelegt, mUssen diese bei allen Mitarbeitern angepasst werden.

Wird mit %-AbzUgen gearbeitet, so mUssen im Abzugsarten-/Arbeitgeber-Stamm die Lohnarten gedndert werden.

Hinweise: Diese Arbeiten mUssen unbedingt vor der 1. Lohnabrechnung im neuen Jahr ausgefUhrt werden, weil diese
Anderungen alle Lohnabrechnungen betreffen. Nach jeder Anderung der Stdmme missen diese ausgedruckt und

fUr die Revision abgelegt werden.

Unter dem MenUpunkt 6.1 im Lohnartenstamm wird die gewinschte Lohnart aufgerufen

ibuchhaltung

[1] Lehnabrechnungen
Vorerfassung/Ferien
Mitarbeiter-Stammdaten
[4] Listen und Endauswertungen
Abschluss / Archivierung
= [& Grund-/stammdaten
|- [1] Lehnartenstamm

Nach der Auswahl der gewinschten Lohnart, um den Prozentsatz und den Hochstlohn anpassen, wird Uber die

Funktionstaste (F6) die automatische Indizierung aufgerufen.

Datendetails F1 ‘
LA-Cod Bezeichnung Art Anzahl oder % von oder & Basis Bruttobetrag LSE  BVG E3
1651 | Mettolohnausgleich 0 0.00 000|v 0[] ||[ZusatetextzurLohnart (Bemerkungen) F2 ‘
2004 | NBUV-Beitrag 1 1.6000 ° 0.00 000 L 0 Formelverwslturg 3 ‘
3004 | NBUV-Beitrag 1 0.00 0.00 0
1953 Naturalleistungen Expatriates 0 0.00 000/R |0 Lohnart kopieren F4 ‘
1076 | Nachtzulage 0 0.00 0.00|J 0 IDrucken 5 ‘
1075 Nachtdienstzulage 0 0.00 0.00|J 0
1620 | M\ETaggeld 0 0.00 000|v 0 Lt e e e il
1621 | MvRente 0 0.00 0.00|Y 0 ISchmﬂsleHen und Zuordnungen F7
1640  Mutterschaftsentschadigung 0 0.00 0.00|Y 0
1000 Monatsiohn 0 0.00 0001 0 IS(ammdalen in einem anderen Manganien Gberiragen F8
1962 | Mitarbeiteroptionen 0 0.00 Q00RO Lohnarten-Filter kategarisicrt (Bezugs-/Abzugs-/Arbeitgeber-Lohnarten) F9
1610 Militarerganzungskasse [MEK] 0 0.00 0.00Y 0
1605 | Miltardienstasse [MDK] 0 0.00 00|y o IF”""“""S‘“‘e”"e“h’em”“ﬂ F10
1060 | Mehrarbeit 0 0.00 0.00 | P 0 IAHV, Zuordnungen ShiftF1
2042 | Lohnzession 0 0.00 0.00 0
1420 |Lohnnachgenuss 0 0.00 000 S 0 Sutom, Ubertragsfunktion von Lohnarten ShiftF2
1685 | Lohnausfall KASW [SL] 0 0.00 0.00 0 IMWb&“em,,gaben ShifF3
1660 | Lohnabzug KA/SW [ML] 0 0.00 0.00|Y 0
200 | EORTIGRER o 000 o001 o Zuordnungen Kinderzulagen ShifiF &
1302 Lohn bei MilitardienstZivilschutz. 0 0.00 0001 0 Zuordnungen Familisn-Ausgleichskassen ShiftF5 ‘
1301 | Lohn bei Krankheit 0 0.00 0001 0
13023 | Lohn bei Aus- und Weiterbildung 0 0.00 0001 0 IZ gen obligatorisch h 5"'““‘
1019 |Lektionenlohn 2 0.00 0.00/1 0 Zuordnungen Vorschuss ShiftF7
1214 Leistungspramie 0 0.00 000 Q 0
2010 | KTG-Beitrag (fixer Betrag) 0 000 000 0 Zuordnungen Bundesamt fiir Statistik (BFS) ShiftF8 ‘
3015 | KTG-Beifrag (fixer Betrag) 0 0.00 0.00 0 Auswahlfilter wechselweise (Bezugs-/ Abzugs-/ Arbeitgeber-Lohnarter)  ShiftF9 ‘
2011 | KTG-Beitrag 1 0.00 0.00 0 -

Lohnart I8schen CtriX

e —— =5
ORC0 D] BEEE [ = X e —

(1) Bei der automatischen Indizierung kénnen alle Mitarbeiterstammmdaten oder nur gewlnschte angepasst werden.
(2) die gewuUnschten Felddnderungen werden auf dem 2. Fenster vorgenommen. Im Beispiel wird die Prozentzahl

und der Héchstlohn angepasst.
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Automatische Indizierung 2004 NBUV-Beitrag

[ gprro— e
Aktuelle Lohnart Selek Funk

Lohnartencode W‘ @ Alle Mitarbeiter @ Aktuelle Lohnart in Personal /
Sprache 1 MNBUV-Beitrag @ Aktive Mitarbeiter Abrechnungs-Stamm hinzufiigen
Sprache 2 Contribution LAA @ Ausgetretene MA
Sprache 3 MNBUV (Non-occ.accident ins ) : : (@ Aktuelle Lohnart durch eine
Nothorswar] andere Lohnart ersetzen
S @ Mitarbeiter manuell auswahlen
Mitarbeiterstammdaten indizieren @ Aktuelle Lohnart aus Mitarbeiter /
[E] Unverbuchte Abrechnungen indizieren @ Mitarbeiterdaten-Selektion Abrechnungs-Stamm léschen
[ Abrect /! blatt nach t @ Abrechnungs-Selektion @ Direkte Felddnderung

Riickrechnung oder Mutation drucken

Feldbeschreibung

Lohnartenbezeict [NBUV-Beitrag | Berect rt ]S

| B I funktion
— = ]

F4

Feldinhaltloschen

Indizi 1t
@ Alten Inhalt (iberschreiben @ Prozentfeld

@ Alten Inhalt zum neuen addi 1.6500 @ Mengenfeld

(T Prozentual Berechnung T Basisfeld

(T Alten Inhalt1éschen (@) Endbetraa
L Zuord

Sl |
Bezugsbasis Eruttoabzug Hochst = rt t 2
=R O 148200 [
Finanzen

Sallkento | [%] Kostenstelle USTAST [ ] Variable Lohnart
Habenkento - Kestenart _ MwSt-Code

DRoR P H X |

Vor der AusfGhrung kénnen die Anpassungen Uber den Bildschirm Gberprift werden. Im Beispiel wird nur das

Prozentfeld angepasst, da der Hochstlohn bereits korrekt erfasst ist.

Demomandant europa3000 Datum: 07.11.17
Weihermattstrasse 86 Zeit: 13:50
CH-5000 Aarau Seite: 001

AUTOMATISCHE INDIZIERUNG

Lohnart - direkte Feldanderung: 2004 NBUV-Beitrag
Anderungs - Parameter #Opt1:1#0pt2:1# 086:1.6500# 040:148200.00

Bruttobetrag Hochst-/Mindestiohn

Abrech. Abrechnungsperiode Indizierungsfelder

Nr. Name / Vorname Eintrittam  Austrittam Nummer von bis vorher nachher
000017 Aebi Anna 15.05.1995 Personalstammdaten Prozent 1.6000 1.6500
000016 Bosshard Peter 01.02.2000 Personalstammdaten Prozent 1.6000 1.6500
000020 Duss Regula 01.04.2011 Personalstammdaten Prozent 1.6000 1.6500
000018 Estermann Michael 01.06.2011 Personalstammdaten Prozent 1.6000 1.6500
000019 Ganz Heinz 01.09.2011 Personalstammdaten Prozent 1.6000 1.6500

Die RUckfrage «automatische Indizierung startenn fihrt die Anpassungen definitiv durch mit der Auswahl «Jon

Automatische Indizierung starten 7

Ja

| omen || asbuch
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Nach der abgeschlossenen Indizierung erscheint die RUckmeldung, wieviel Mitarbeiter angepasst wurden.

Automatische Indizierung erfolgreich abgeschlossen

Anzshl verarbeitete Mitarbeiterdaten
Anzshl verarbeitete Abrechnungen El

Total verarbeitete Daten

DI X |

Nach der automatischen Indizierung muss der Prozentsatz im Lohnartenstamm noch manuell angepasst werden.

Lehnartenstamm #

LA-Cod Bezeichnung Art Anzahl oder % | von oder &

Basis  Bruttobetrag LSE BVG

1651  Mettolohnausgleich 0 0.00 000 Y 0
2004  NBUV-Beitrag 1 1 6000‘ o 0.00 0.00 L 0
3004  NBUV-Beitrag 1 0.00 0.00 0

1953 | Naturalleist V=t e
1076 Nachizulage| s F
1075  Nachtdiensy
) eahaeat [Bemerkungen zur Lohnart F2
1620 | MV-Taggeld L= S
Code Typ  Bezeichnung Sprache 1 At Anzahloder%  Basisbetrag Betrag Feldbeschrsibung Fa
1621 MV-Rente :
1640 Tnuterscnanl | | 001 E15] NEUVSeitag 1_[@[1.6000 |[Basis 3ve)]| 0.00]
UHErSERal) | | opche2  [Contribution LAA [T 73
1080 Monatsloin| | sprache3 NSV (Nen-oce aceidznting | Brutioabzug Lohnarten Kostenstellen-Splitung ~ F7
1962 | Mitarbeiterof Betrag inklusive bt —
. = Teg |:|
1610 Militarergng [Schnitistellen Zuordnung | Bezugsh 3| || |Eintregin Lohnausweis-Beiblatt =]
1505 [ Milkardiens] | [ T =) Berechnungsart Héchst-Mindestiohn D || [aporoch Esc
1060  Mehrarbeit Dbertragslohnart
2042 | Lohnzessior| Abzugslohn Zuordnung Hochst-/Mindestlohn
1420  Lohnnachgg Bundesamt fir Stafistik (BFS) |L_’3| Hochstlohngrenze 2
1665 | Lohnausfall
[Finanzen
1660  Lohnabzug —
1300 | Lohn beiUn|| | Sollkonto Kostenstelle | |%] USTAST ]
1302 Lohn bei Wil | |! Y 4| MwS-Code
1301 Lohn bei Krd (L NLA { 14, Weitere
1302 Lohn beiAu:

1019 | Lektioneniofl| | (&) KeinEinirag O
1214 @ 9 Beitrage AHV/ W/ EO /ALY / NBUV
2010 |KTC Beitag] (@) 10.1 Ordentliche Beitrége 2. Séule
2o [T (@) 10.2 Beitrage Einkeuf 2. Saule

(@) 12. Quellensteverabzug

75, Bemerkungen (LAV-Text)

2m KTG-Beitrag|

FIEIE G

[ ¢ \
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Quellensteuer Tarif-Code

Bei der ESTV finden Sie eine Beschreibung und die Tarife, Homepage:

https://www.estv.admin.ch/estv/de/home/direkte-bundessteuer/quellensteuer/dienstleistungen/tarife-

herunterladen.html

Die Tarife kdnnen heruntergeladen werden. Prifen Sie, ob neue Codes fur die bendtigten Kantone vorliegen.

Neue Tarifcode unter HauptmenUpunkt 6 Grund-/Stammdaten MenUpunkt 2 Quellsteuertabelle einlesen.

hhaltung

II‘ Lohnabrechnungen

Vorerfassung/Ferien
Mitarbeiter-Stammdaten

E‘ Listen und Endauswertungen

Abschluss / Archivierung

= [E Grund-/stammdaten

I [ Lohnartenstamm

- Quellensteuertabelle

F Firmenstruktur/Abteilunge

F El Kinderzulagenverwaltung

F Fibu-Integration

I [B Grundeinstellungen

H Automatische Ubertragsfel

[+ Automatische Prozesse

L |§| Alte Lohnabrechnungen log

Zuordnungen und Referenzen

Zuerst den gewunschten Kanton auswdhlen und Uber F9 oder direkt wahlen Quellsteuertabelle importieren.

Giiltige Tarif-Codes vom aktuellem Kanton F1
Abk. | Kanton / FL /Auslander QETID -
& s o Tarifgruppe A Alleinstehende F2
Al_| Appenzell Innerrhoden Tarifgruppe B: Alleinverdiener F3
AR Appenzell Ausserrhoden
BE |Bem (Beme Tarifgruppe C: Doppelverdiener Fa
BL |Basel-Land Quellenstever-Tarifcodes drucken F5
BS | Basel-Stadt
FR | Frelburg/Fribourg Tarifgruppe D: Nebenerwerb F&
GE  Geneve Tarifgruppe G: Grenzganger F7
GL | Glarus
GR | Graubiinden Tarifgruppe K.SV: Kantone GR, GE, VD, F8
JU - Jura Quellensteuertabelle importiersn Fg
LU | Luzern
NE | Meuchatel [Gu\uge'rarifrchesfuraueKamune ShiftF 1
NW | Nidwalden Gilltige Tarif-Codes vom aktuellemKanton  F1 e
OW | Obwalden Tarifgruppe A: Alleinstehende F2
SG St Gallen Tarifgruppe 8: Alleinverdiener F3 o
SH | Schaffhausen Tarifgruppe C: Doppelverdiener F4 Esc
§0 SRR LW Quellenstever-Tarifcodes drucken Fs
SZ_| Schwyz Tarifgruppe D: Nebenerwerb 5
TG Thurgau o "
- Tarifgruppe G: Grenzganger F7
L Tarif KSV:K GR,GE, VD, F8
UR Uni arifgruppe antone
o | vana Quellensteuertabellz importieren o
LT Gilltige Tarif-Codes fir alle kantone  Shift+F1
76 Zug Zeile loschen Crl4x
ZH  Zdrich Neue Zeile einmischen Crrl+N
Abbruch Esc

Das gewinschtes Texi-File Uber den Pfad auswdhlen und importieren.

Hinweise: Der Import kann einige Zeit in Anspruch nehmen.

Quellensteuertabelle imp:

Pfad QST-Datei C:\Usersisybille.schallerDownloads\TART7AG b | <

Tabellen kannen heruntergeladen werden:

https:/fwwew estv.admin.chiestv/de/home/direkte-bundessteuer/guellenstever/dienstle stungen/tarife-herunterladenhiml

B X
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Einkauf (Modul 09)

ErklGrung neuer MwsSt.-Code

C*)2

Bei allen Lieferanten-Artikel VerknUpfungen missen die Vorsteuersatze komplett gedindert werden, da sonst die

Zuweisung auf dem MwsSt. Formular nicht mehr stimmt.
Wir empfehlen nicht die bestehenden Vorsteuer Codes zu dndern, sondern alle neue erfassten Vorsteuer Codes zu

verwenden.

Erfassen Sie gemdss Kapitel Mehrwertsteuerumstellung die Vorsteuer Codes.

Vorgehen

o M 0N

europa3000 AG

Klicken Sie auf «Direkte Feld&nderungn

II‘ Lieferantenbelege bearbeiten
Bestellvorschlag
Belege drucken
E‘ Belege verbuchen
Disposition
E Auswertungen
Kredirechnungen
= Lieferantenpflege
II‘ Einkaufsartikel bearbeiten
Hauptlieferanten
Zuordnung kontrollieren
E‘ Lieferanten Neuaufbau
Stammdaten Update
E Direkte Feldanderung
Anderung mit Berechnung

£

Wechseln Sie in der ersten Selektion auf Artikelnummer

Anschliessend klicken Sie im ersten Feld auf F1 und anschliessend wieder F1.

Wadhlen Sie den ersten Artfikel aus der Liste aus

Wiederholen Sie den Vorgang fur das zweite Feld

Weiter mit

Selektion 5009.11

1. Selektion Einkaufsartikel Artikelnummer
2. Selektion
\ ] @ )
3. Selektion Artikelnummer > F1
C @l Bl Barcode —
Bezeichnung Sprache 1
4. Selektion Bezeichnung Sprache 2

Tabelleneinsicht: Lagerartikel

Artikelnummer
| 5200.100
300.506
300512
400.100
400.101

Bei der zweiten Selektfion geben Sie die zu &ndernden MwsSt.-Codes ein.

A. Wdahlen Sie den ersten Code aus mit dem Satz «8.00» aus.

Artikelbezeichnung

Griffhebel. gegossen. aus Sila-

Hebel. geschmiedet im Gesenk.
Halter aus Prazisionsguss. ge-

Zahnrad gehartet

Welle, gehartet

Der folgende Vorgang muss fUr jeden Code separat durchgefUhrt werden

Jahresabschluss-Arbeiten 2017

uropasooo
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Code | WG | WG
1]} 001 | Test
01 001 | Test
01 001 | Test
01 001 | Test
01 001 | Test
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1. Selektion [Einkaufsartikel [&]lartikelnummer [&] Tvp [zwischen 3]
[200.100 | [82720 |
2. Selektion
[AND [@]Einkaufsartikel |&]Vorsteuercode [@] Tyo [Gleich o
3. Selektion E—-t-s. l:l l:l l:l l:l
B Tve | )]
Cd | Satz | Text
4 Selektion 01 8.00  Materal und Dienstlsistungsaufwand
I:E 02 B8.00 | Investtionen.lbrig. Betriebsaufwand @ Tve | |.ﬂ
03 | 250 | Handelswarensinkauf
04 | 250 | Investtionen/Gbrig Betiebsaufwand
05 | 0.00 | Handelswarensinkauf
Listentitel 06 0.00 | Investtionen./Gbrig.Betriebsaufwand :l [C]] Selektion speichern
07 | 8.00 | Dienstleistungen aus dem Ausland
08 | 3.80 | Leistungen Beherbergung
5009.11
1. Selektion [Einkaufsartikel [@][artikeinummer [@&] Tvp [Zwischen 3]
[200.100 | [Fez2.720 |
2. Selektion
[pnD [@|Einkaufsartikel |@|vorsteuercode [@] Tvp [Gleich ]

011 I

3. Selektion

8. Sobald Sie die Selektion vorgenommen haben (siehe Bild), klicken Sie auf

9. Im folgenden Fenster klicken Sie in das Feld Vorsteuer Code

Artikel-/Lieferantenzuordnung

| (At} (e
Artikelnummer & Li 2,

: Lieferanten-Artikelnummer Hauptlieferant =
Artikelbezeichnung Lieferantencode l:l

Lieferantenrabatt % l:l

Gebindebezeichnung 'M‘

| Einheitenbezeichnung Aufwandkonto

|| | Anzahl pro Preis Vorsteuercode _m
Faktor Lagerbestand Einkaufspreis netto

|| | Mindestbestelimenge R Einkaufspreis netto FW/ 1so [ ]

R Bestelleinheit ZU Einkaufspreis brutto

|| | Liferfrist in Tagen ] Rat Ei is brutto Fla/

Satz | Text .
8.00  Material und Dienstleistungsaufwand

8.00 | Investtionen/lbrg. Betiebsaufwand

250 | Handelswareneinkauf

InvestitionenUbrig. Betriebsaufwand

0.00  Handelswareneinkauf

0.00 | Investitionen/(brig. Betriebsaufwand ]
8.00  Dienstleistungen aus dem Ausland

3.80 | Leistungen Beherbergung

7.70  Material und Dienstleistungsaufwand -

HEEBEBBEES
[\
g

Standardco

Q@@ DX |

10. Wahlen Sie den Vorsteuercode aus, welchen den Code 01 ersetzen soll. (Beispielsweise Code 09)

11. Weiter miT
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Wiederholen Sie den Vorgang fUr alle Vorsteuer Codes, die gedndert werden mussen.

TIPP: in der Selektion kdnnen Sie einfach F5 klicken dann erscheint die vorherige Selektion wieder

Hilfe fiir einzelnes Feld (Aktionstabelle) F1
1. Selektion Einkaufsartikel [@]ladressnummer [@] Tvp [zwischen )] e F4
000000 999999 |letzte Beschreibung F5

2. Selektion

Preise berechnen

Nachdem Sie bei allen Lieferanten-ArtikelverknUpfungen den Code gedndert haben, mUssen Sie die Berechnung

der Netto/Brutto Einkaufspreise vornehmen.

Hinweis: Kldren Sie zuerst, ob Sie den Nettopreis oder den Bruttopreis berechnen wollen. Das heisst, wenn Sie bei
Inrem Lieferanten in Bruttopreisen bestellen, empfehlen Wir die Berechnung vom Bruttopreis runter auf den Nettopreis

vorzunehmen. Wenn Sie in Nettopreisen bestellen dann empfehlen wir in den Nettopreis als Basis zu verwenden.

Brutto Basis
1. Klicken Sie auf «kAnderung mit Berechnungy

|I| Lieferantenbelege bearbeiten
Bestellvorschlag
Belege drucken
E| Belege verbuchen
Disposition
E Auswertungen
Kredirechnungen
= Lieferantenpflege
- |I| Einkaufsartikel bearbeiten
- IE‘ Hauptlieferanten
[+ Zuordnung kontrollieren
3 E Lieferanten Neuaufbau
3 Stammdaten Update
- E Direkte Felddnderung
B Anderung mit Berechnung
- Lieferanten Loschlauf
L [ preicmatriv hearhaitan

2. Wahlen Sie in der ersten Selektion den Gesamten Artikelstamm

9| Typ [zwischen

1. Selektion

Tabelleneinsicht: Lagerartikel

2. Selektion
‘ ‘OH ‘.,H e Artikelnummer Artikelbezeichnung Code | WG WG
(EAEET) 15200 100 Griffhebel. gegossen. aus Sila- (01 001 Test
3. Selektion Atienirumener > F1 = 300506 Hebel. geschmiedet im Gesenk, (01 001 | Test
[ BIl B[ Barcode 300512 Halter aus Prazisionsguss, ge- |01 | 001 Test
Bezeichnung Sprache 1 400100 Zahnrad gehartet 0 (001 [Test
4. Selektion B Ereing 400101 Welle. gehartet o 001 [Test

3. Weiter mit
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4.  Klicken Sie mit der Maus in das Feld «Einkaufspreis

netton

(At} ( Gichorant]}
Artikelnummer KN} L RS
Lieferanten-Artikelnummer Hauptlieferant =
Artikelbezeichnung Lisferantencode T

U ]
Gebindebezeichnung {Zusatzinfo}
Einheitenbezeichnung Aufwandkonto
Anzahl pro Preis Worsteuercode _m
Faktor Lagerbestand Einkaufspreiz netto
Mindestbestellmenge R Einkaufspreis netto Fi/ so [ ]
Bestelleinheit zu Einkaufspreis brutto
Lieferfrist in Tagen ] R Einkaufspreis brutto Fia/

5. Betatigen Sie in diesem Feld die Leertaste.

6. Wahlen Sie das Feld «Landeswdhrung Einkauf brutton

er Berechnung

(Z) gewshltes Feld

O Landeswsahrung Einkauf netto
@ Landeswsahrung Einkauf brutto
{Z) Framdwshrung Einkauf netto
(Z) Fremdwshrung Einkauf brutto

>l

Weiter mit

7.
8. Klicken Sie dann das Feld «Entsprechend MwSt.
Entsprechend MwSt O
oder
||| Anderung in % |:|
L DI
9.  Weiter mit
10. Wdahlen Sie danach die Befragsrundung
Betrags-Rundung %
()] 0.01
(@ 0.05
(@) 0.10
@ 0.50
@ 1.00
(@) 5.00
(@] 10.00
@ 50.00
(@) 100.00
{ DI X |

11. Weiter mif
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12. Die Anzahl der bearbeitenden Datensdize wird angezeigt. Bestatigen Sie mit «OK».

Anzahl ausgegebener Datensatze 22

Lok

Netto Basis
Klicken Sie auf «Anderung mit Berechnungn

1.

2.

3.
4.

|I| Lieferantenbelege bearbeiten
Bestellvorschlag
Belege drucken
E‘ Belege verbuchen
Disposition
E Auswertungen
Kredirechnungen
= Lieferantenpflege
- |I| Einkaufzartikel bearbeiten
- Hauptlieferanten
[+ Zuordnung kontrollieren
- E‘ Lieferanten Meuaufbau
- Stammdaten Update
- E Direkte Feldanderung
- Anderung mit Berechnung
- Lieferanten Ldschlauf
L [3] praicmatriv haarhairan

Wadhlen Sie in der ersten Selekfion den Gesamten Artfikelstamm

1. Selektion

| Typ [Zwischen

icht: Lagerartikel

4. Selekiion

Weiter mit

2 Selektion
Bl B J— Atikelnummer | Arlikelbezeichnung
lsl 5200100 Griffhebel. gegossen. aus Sila-
3. Selektion Atienirumener F1 300506 Hebel. geschmicdet im Gesenk.,
[ 15 B[ Barcode 300512 Halter aus Prazisionsguss, ge-
Bezeichnung Sprache 1 400.100 Zahnrad gehartet
B Ereing 400101 Welle. gehartet

Code | WG

o
o
0
o
0

001
[}
001
o001

WG

Klicken Sie mit der Maus in das Feld «Einkaufspreis Brutto sodass es gello markiert ist

1Y

5. Betdtigen Sie in diesem Feld die Leertaste.

europa3000 AG

Jahresabschluss-Arbeiten 2017

(At} (Tierant]}

Artikelnummer [&] L ¥
Lieferanten-Artikelnummer Hauptlieferant =
Artikelbezeichnung Lieferantencode l:l

Lieferantenrabatt % l:l
Gebindebezeichnung { Zusatzinfo |
Einheitenbezeichnung Aufwandkonte
Anzahl pro Preis Vorsteuercode ‘m
Faktor Lagerbestand Einkaufspreis netie
Mindestbestellmenge R Einkaufspreis netto Fl/ 150 I:l
Bestelleinheit zu Einkaufspreis brutto
Lieferfrist in Tagen L R Ei eis brutto Fla/

X

& curopasooo

a Bison company

33



& curopasooo

a Bison company

6. Wahlen Sie das Feld «Landeswdhrung Einkauf Netton

Basis der Berechnung

gewshltes Feld
Landeswahrung Einkauf netto
Landeswahrung Einkauf brutto
Framdwahrung Einkauf netto
Fremdwahrung Einkauf brutto

elele] Je)

| DI
7. WeiTermiT

8. Klicken Sie dann das Feld «Entsprechend MwsSt.»y an

Entsprechend MwSt B
oder

|| Anderung in % |:|

L DIe ]

9. Wahlen Sie danach die Befragsrundung

Betrags-Rundung »

0.01
0.08
0.10
0.50
1.00
5.00
10.00
50.00
100.00

D>
13. Weifermif

14. Die Anzahl der bearbeitenden Datensdtze wird angezeigt. Bestatigen Sie mit «OKy.

elelelelelelel Je]

Anzahl ausgegebener Datensatze 2

Lo |
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Alte Belege I6schen
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Zur Pflege und Wartung des Systems k&nnen im Einkaufsmodul von Zeit zu Zeit oder zum Ende eines Geschdftsjahres

alte Belege geldscht werden. Somit werden nicht mehr bendtigte Belege aus dem System entfernt. Dabei werden

nur die Beleg-Korper geldscht.

1.
2.
3.

Klicken Sie auf «alte Belege Loscheny
Anschliessend wdhlen Sie einer der folgenden Belege aus

Den Vorgang kdénnen Sie fUr alle Belege

II‘ Lieferantenbelege bearbeiten Belegtyp
Bestellvorschlag 1 Bestellung
=] Belege drucken 2 Wareneingang
E‘ Belege verbuchen 3 GFETELTE
4 Offertenanfrage
Bispos il 5 Lieferanfrage
[& Auswertungen 6 Rahmenbestellung
Kredirechnungen
Lieferantenpflege
= IE‘ Grunddaten bearbeiten
|I| Texte bearbeiten ‘wiahlen Sie den Belegtyp aus, den
Formeln und Einheiten Sie bearbeiten wollen.
Grundeinstellungen
E‘ Restbestellungen checken
E Alte Belege laschen
[ DI |

Im folgenden Fenster kdnnen Sie einer der folgenden Kriterien auswdhlen

@ gedruckte
O gedruckte und ungedruckte

DI |

Wd&hlen Sie die Belege nach Belegdatum

Weiter mif
1. Selektion [Einkaufsbelege [@|[Belegdatum [@ Tve [Ewischen @]
[EEEIRSEEEE
2. Selektion
| ] ] B T | ]
3. Selektion
| ] [l @ v | )
4. Selektion
| ] o] B T | )]
\ | | | O Selek hern ‘
| ] PYE] = ™ |
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Fakturierung (Modul 11)

Alte Belege I6schen

Zur Pflege und Wartung des Systems kann in der Fakturierung von Zeit zu Zeit oder Ende eines Geschdftsjahres eine
L&schung alter Belege ausgefUhrt werden. Somit werden nicht mehr bendtigte Belege aus dem System entfernt.
Dabei werden nur die Belegkdrper geldscht. Auf die Buchhaltungsdaten hat diese Loschung keinen Einfluss. Die Wahl

der zu I6schenden Belege kann wie folgt ausgefUhrt werden:

e  Alle verbuchten Belege 16schen
e  Alle verbuchten und gedruckten Belege |6schen

° Manuelles Selektieren einzelner Belege

1. Klicken Sie auf den MenUpunkt «Alte Belege Léscheny

II‘ Kundenbelege bearbeiten
Sammelrechnungen
Belege drucken
E‘ Belege verbuchen
Auswertungen
= E Grunddaten bearbeiten
II‘ Texte bearbeiten
Versandspesentabelle
Grundeinstellungen
E‘ Parametrierungen
Standardkurs festlegen
E Alte Belege loschen

2. Wahlen Sie einer der folgenden Belege aus

Hinweis
Belegtyp —
1 Rechnung Mit diesem Vorgang kénnen Sie alte, nicht mehr benétigte Belege aus
2 Lieferschein Ihrer Datenbank léschen. Beachten Sie, dass diese Belege danach fir
3 Offerte Auswertungen jeder Art nicht mehr verfiigbar sind
4 Gutschrift
5 Auftragsbestatigung Bei Arbeit mit Debitorenverwaltung scllten verbuchte oder abgeschlossene

Rechnungen immer in diesem Modul geléscht werden.

Zu loschende Belege

1
\wiahlen Sie den Belegtyp aus, den [] =bgeschlossene Rechnungen
Sie bearbeiten wollen werbuchte Rechnungen

[l offene Rechnungen

gedruckte Rechnungen
nicht gedruckte Rechnungen

3. Grenzen Sie die Selektion nach Datum ein

IHMfeh'jremze\nesFeld(Akuonstabel\e) F1
1. Selektion [Belegkopfdaten 9|Belegdatum @] Tvp [Ewischen 3 l“”d"(e‘”s';"”“l“’““") 2
pro11s g BIA235T] IShndardse\ekllnnamtragen F4

2. Selektion
[ &Il @Il B v [ 5] I\emesmme.hung -
ILe:lzeichen als Selektionswert eintragen (‘blank) Fa

3. Selektion
[ Bl Il B e | 5 IAuM erwsitemn Fa
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Ribbon «Betriebswirtschaftn

Jahresend-Funktionen/Jahresabschluss

Im MenU Jahresend-Funktionen unter dem Register Betriebswirtschaft kénnen folgende Umsatzzahlen zurlGckgesetzt
werden:

e Lagerverwaltung

e Debitoren

e  Kreditoren

e Verwaltung

Die Umsd&tze werden damit ins Vorjahr Ubertragen und im abzuschliessenden Jahr entfernt.

Es wird empfohlen die Abschlussfunktionen pro Kontenart in folgender Reihenfolge auszufGhren:
e Debitoren (inkl. Lagerumsaftz)
. Kreditoren

. neufralen Konten

Bei Artikeln und Warengruppen werden die Umsatzzahlen fUr ein Vorjahr gefUhrt, bei den Debitoren und Kreditoren

fUr fOnf Vorjahre.

1. Register Betriebswirtschaft > Jahresend-Funktionen

Programme -Betriebswirtschaﬁ 1 zeigeoptionen  Datenbank  Werkzeuge  Externe Programme

3 o, @

o i/

MwSt MwSt \Weitere MwSt
vereinbart vereinnahmt Abrechnungen Einstellungen

2. «ahresabschluss startenn auswdhlen und mit Enter bestatigen

Jahresabschluss

Jahresabschluss staren
Jahresabschluss wiederholen

Alle Umsatze loschen

@eee®

Jahresnummerierung Belege

[ DI
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3. Indiesem Fenster kann ausgewdhlt werden, was abgeschlossen werden soll.

Debitoren-Umsétze

Schnittstellenkonten Debitoren

Artikelumsatzstatistik (7

Dienstleistungsumsatzstatistik (3
‘warengruppenstatistik ()

Debi U istik (Rect 1, Zahl )]

Kreditoren-Umsétze

Liek Ariikel istik ]

. istik (Ei

h nungen(~), Zahlungen)

(") =Ubertragen des Jahresumsatzes ins Vorjahr

L 1
L 1

letzter Debi-Abschluss
aktuelle Debi-Periode

e
]

letzter Kredi-Abschluss
aktuelle Kredi-Periode

[] Debitoren abschliessen
O] neutrale Konten abschliessen

[C] Kreditoren abschliessen

B3 P

4. Nachdem man den Vorgang in diesem Fenster mit «Jan bestatigt, werden die Umsdtze zurlckgesetzt.

Achtung! Umsatze werden zurickgesetzt -
Vorgang starten?

Ja | | MNein

==

Jahresnummerierung

Ob Sie im neuen Jahr die Jahresnummerierung der Belege fortsetzen oder aber neu damit beginnen méchten,

kénnen Sie wie folgt definieren: Im Register Betriebswirtschaft unter MenUpunkt Jahresend-Funktionen geben Sie die

neue Jahresnummerierung ein. Die Jahreszahl gilt fUr alle Belege und entspricht den ersten beiden Ziffern der

Belegnummer. Wenn Sie eine andere Nummerierung wollen, z.B. Beleg abhdngig, so kontaktieren Sie Ihren

europa3000™-Partner.

1. Register «Betriebswirtschafty

Programme | Betnebswirtschatt 1 zeigeoptionen

o &

L% s
MwSt MwSt \Weitere MwSt
vereinbart vereinnahmt Abrechnungen Einstellungen

g

2. «Jahresnummerierung Belegen auswdhlen

Jahresabschluss staren
Jahresabschluss wiederhalen
Alle Umsatze laschen

Jahresnummerierung Belege

> X

Datenbank

3. Weiter mitl21 ODER den Tasten Enter ODER PgDn

4. In diesem Fenster das gewUnschte Jahr angeben.

europa3000 AG Jahresabschluss-Arbeiten 2017
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Im Beispiel ist das Jahr «17». Diese Angabe fUhrt dazu, dass die Belege jeweils den Prafix «17» erhalten. Der

erste Beleg, der nun erstellt wird, hat die Belegnummer «1700001».

lahresnummerierung Belege

| Jghresnummerierung

Sie konnen die Nummernkreise aller Belege aus Einkauf, Suftrag und
Fakturierung mit einer vorangestellten Jahreszahl versehen (z.B. 1300001).
Tragen Siedie zwei Ziffern des gewiinschten Jahres in untenstehendes Feld ein.

Jahr

2 3¢

5. Nachdem man den Vorgang in diesem Fenster mit «Jan bestatigt, werden die Belege initialisiert.

Jahresnummerierung fur Belege

imtialisieren?
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